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सूचनाको हक सम्वन्धी ऐन,2064 को दफा 5(3) तथा सूचनाको हक 
सम्वन्धी ननयमावली,2065 को ननयम 3 बमोजिम सावविननक गरिएको 

आ.व.208२/8३ को तेश्रो तै्रमानसकमा सम्पाददत मखु्य क्रियाकलापहरुको  
क्रवविण 

स्वतः प्रकाशन  

(Pro-Active Disclosure) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

धकुोट गाउँपानलका 

गाउँकायवपानलकाको कायावलय, 
बबोट, गलु्मी । 

 

 

                                                        प्रमेलाल खनाल 

                                                         सचुना अनधकािी 
धकुोट गाउँपानलका  
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1.गाउँपानलकाको स्वरुप ि प्रकृनतः 
नेपालको संक्रवधानको धािा 295 को उपधािा 3 बमोजिम गठन भई नमनतः2073/11/27 
देजख लाग ुभएको 460 गाउँपानलका मध्येको एक गाउँपानलका हो धकुोट गाउँपानलका यस 
अन्तगवत ७ वटा वडा कायावलयहरु, १ आधािभतु अस्पताल (पन्र शैया ) ,६ वटा स्वास््य 
चौकी ि २ वटा सामदुाक्रयक स्वास््य ईकाई, २ आयवेुददक औषधालय ि ४३ वटा 
सामदुाक्रयक क्रवद्यालय, 1 वटा बहमुखुी क्याम्पस  िहेका छन ्। गाउँपानलका अन्तगवतका 
वडा कायवलय लगायत अन्य संघ संस्थाहरुसँग समन्वय गदै क्रवकास ननमावण,अनगुमन ि सेवा 
प्रवाहका साथै अन्य थपैु्र प्रकृनतका सेवा प्रवाह गदै पानलकाका करिव १८,८६३ िनतामा 
स्थानीय सिकािको रुपमा िही कायवहरु गदवछ । 

 

2. गाउँपानलकाको काम,कतवव्य ि अनधकािः 
 

संक्रवधानको भाग ५ धािा ५७ अनसूुजच ८ को एकल अनधकाि ि अनसूुजच ९ को साझा अनधकािमा 
उजल्लजखत अनधकाि अनसुाि स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन २०७४ ले तोकेका काम, कतवव्य ि 
अनधकािहरु देहाय बमोजिमिहेका छन। 

 

❖ नगि प्रहिीको गठन, सञ् चालन, व्यवस्थापन, ननयमन तथा नगि प्रहिी सम्बन्धी नीनत, कानून ि 
मापदण्डको ननमावण तथा कायावन्वयन, 

❖ सहकािी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्डको ननमावण, कायावन्वयन ि ननयमन, 

सहकािी संस्थाको दताव, अनमुनत, खािेिी ि क्रवघटन, त्याङ्क व्यवस्थापन ि अध्ययन अनसुन्धान, 

क्षमता अनभवकृ्रि, प्रवद्र्धन, परिचालन ि क्रवकास, 
❖ एक सय बाटसम्मको एफ. एम. िेनडयो सञ्चालन अनमुनत, नवीकिण, ननयमन ि खािेिी, 
❖ संघीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा िही सम्पजि कि, घि बहाल कि, घि िग्गा िजिषे्ट्रशन 

शलु्क, सवािी साधन कि, सेवा शलु्क दस्तिु, पयवटन शलु्क, क्रवज्ञापन कि, व्यवसाय कि, भनूमकि 
(मालपोत), मनोिञ् िन कि सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, कायावन्वयन ि ननयमन, 

❖ ढुगा,ं नगट्टी, बालवुा, माटो, काठ दाउिा, ििाििुी, स्लेट, खिीढुगां आदद प्राकृनतक एवं खानीिन्य 
बस्तकुो नबिी तथा ननकासी शलु्क दस्तिु संकलन, 

❖ नसफारिस, दताव, अनमुनत, नक्रवकिण आददको शलु्क, दस्तिु ननधाविण ि संकलन, 
❖ संघीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा िही स्थानीय तहमा िािस्व चहुावट ननयन्त्रण सम्बन्धी 

नीनत, कानून, मापदण्ड ि ननयमन, 
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❖ स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन, 
❖ स्थानीय त्याकं ि अनभलेख सकंलन, 
❖ क्रवकास आयोिना तथा परियोिना सम्बजन्ध नीनत, कानून, मापदण्ड तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन, 

मूल्याकंन िननयमन, 
❖ सिकािी भवन, क्रवद्यालय, सामदुाक्रयक भवन, सभागहृ ि अन्य सावविननक भवन तथा संिचनाको 

ननमावण ि ममवत सम्भाि तथा सञ्चालन ि व्यवस्थापन, 
❖ सावविननक ननमावण कायवको लानग प्रचनलत कानून बमोजिमको “घ”वगवकोइिाितपत्रकोिािी, 

नवीकिण तथा खािेिी, 
❖ प्रािजम्भक बाल क्रवकास तथा जशक्षा, आधािभतू जशक्षा, अनभभावक जशक्षा, अनौपचारिक जशक्षा, खलुा 

तथा वैकजल्पक ननिन्ति नसकाइ, सामदुाक्रयक नसकाइ ि क्रवशेष जशक्षा सम्बन्धी नीनत, कानून, 

मापदण्ड, योिना तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन, मूल्याकंन ि ननयमन, 
❖ प्राक्रवनधक जशक्षा तथा व्यावसाक्रयक तानलमको योिना तिुवमा, सञ्चालन, अनमुनत, अनगुमन, 

मूल्याकंन ि ननयमन, 
❖ गाउँतथानगिजशक्षासनमनतगठनतथाव्यवस्थापन, क्रवद्यालय व्यवस्थापन सनमनत गठन तथा 

व्यबस्थापन, क्रवद्यालयको नामाकिण, सामदुाक्रयक क्रवद्यालयको जशक्षक तथा कमवचािीको दिबन्दी 
नमलान, सामदुाक्रयक क्रवद्यालयको शैजक्षक पूवावधाि ननमावण, ममवत सम्भाि, सञ्चालन ि व्यवस्थापन, 

आधािभतू तहको पिीक्षा सञ्चालन, अनगुमन तथा व्यवस्थापन लगायत जशक्षा संग सम्बजन्धत 
अन्य कायव, 

❖ आधािभतू स्वास््य ि सिसफाई तथा पोषण सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिनाको तिुवमा, 
कायावन्वयन तथा ननयमन, स्वास््य सेवा सम्बन्धी भौनतक पूवावधाि क्रवकास तथा व्यवस्थापन, 

❖ औषनध पसल सञ्चालन, अनमुनत, अनगुमन ि ननयमन, 
❖ स्थानीय बिाि व्यवस्थापन, वाताविण संिक्षण ि िैक्रवक क्रवक्रवधता, 
❖ स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रष सडक ि नसचाइ, 
❖ गाउँसभा, नगि सभा, मेलनमलाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन, 
❖ िनसाज्ख्यक, प्राकृनतक, आनथवक, सामाजिक, सांस्कृनतक, भौनतक पूवावधाि, िोिगािीको अवस्था, 

कूल ग्राहस््य उत्पादन, प्रनतव्यजि आय, मानव क्रवकास तथा लैनगंक सशिीकिण सूचकाङ्क, 

िािश्च तथा आयव्यय समेतको त्याकं सकंलन ि प्रशोधन गिी नवीनतम प्रक्रवनधयिु ि िाक्रष्ट्रय 
तथा स्थानीय सूचना प्रणालीमा आविता ि पाश्र्व जचत्र तथा श्रोत नक्साको अद्यावनधक 
अनभलेखन, 

❖ िग्गा धनी दताव प्रमाणपिुाव क्रवतिण, 
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❖ कृक्रष तथा पशपुालन, कृक्रष उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास््य, 
❖ िेष्ठ नागरिक, अपागंता भएका व्यजि ि अशिहरूको व्यवस्थापन, 
❖ बेिोिगािको त्याकं सकंलन, 
❖ कृक्रष प्रसािको व्यवस्थापन, सञ्चालन ि ननयन्त्रण, 
❖ खानेपानी, साना िलक्रवद्यतु आयोिना, वैकजल्पक उिाव, 
❖ क्रवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिनाको कायावन्वयन, अनगुमन ि 

ननयमन, 
❖ िलाधाि, वन्यिन्त,ु खानी तथा खननि पदाथवको संिक्षण, 
❖ स्थानीयस्तिका खेलकुदको संिचनाको पूवावधाि ननमावण, सञ्चालन तथा क्रवकास, 
❖ नबद्यतु, खानपेानी तथा नसँचाइ िस्ता सेवाहरू, 
❖ सामाजिक सिुक्षा ि गरिबी ननवािण, 
❖ व्यजिगत घटना, िन्म, मतृ्य,ु क्रववाह ि त्याकं, 
❖ स्थानीयस्तिमा पिुातत्व, प्राचीन स्मािक ि संग्रहालय संिक्षण, सम्विन ि पनुः ननमावण, 
❖ सकुुम्बासी व्यवस्थापन, 
❖ प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त हनुे िोयल्टी सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तथा ननयमन, 
❖ यातायात व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन ि ननयमन, 
❖ भनूम व्यवस्थापन, 
❖ सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा िही स्थानीय क्षेत्रनभत्र इन्टिनेट सेवा, टेनलसेन्टि, केबलु 

तथा तािक्रवहीन टेनलनभिन प्रसािणको अनमुनत, नवीकिण ि ननयमन, 
❖ स्थानीय बस, ट्रली बस, ट्राम िस्ता मध्यम क्षमताका मास ट्राजिट प्रणालीको नीनत, मापदण्ड, 

योिना, कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन, 
❖ संघ, संस्था दताव तथा नवीकिण, 
❖ वडानभत्रका योिना तिुवमा, कायावन्वयन तथा अनगुमन, 
❖ नसफारिस तथा प्रमाजणत गने, 
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3. गाउँपानलकाको संगठन संिचना ि दिबन्दी तेरििः 
 
धकुोट गाउँपानलकाको संगठन संिचना 
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िडा कार्ायिर्िरु 

स्िास््र् संस्थािरु वििािर्िरु 
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4.सेवाको प्रकृनत, लाग्ने समय ि जिम्मेवाि अनधकािी सम्वन्धमाः 

१. न्याक्रयक सनमनत 

ि.सं. 
सेवा 

सकु्रवधाको 
नाम 

आवश्यक पने कागिातहरू 
सेवा सकु्रवधा प्राप्त गनव 
आवश्यक पने प्रक्रिया 

सेवा प्रदान गने 
अनधकाि/शाखा 

लाग्ने 
दस्तिु 

लाग्ने समय 

1 

कसै उपि 
क्रववाद दताव 
वा उििुी 

१. कानून बमोजिम हकदैया पगेुको व्यजिको 
िीतपूववकको उििुी ननवदेन 

२. नेपाली नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलक्रप 

३.  वडाको नसपारिस तथा सिवनमन मचुलु्का 
आवश्यक पने भएमा सम्वजन्धत  वडाबाट 
सिवनमन मचुलु्का सक्रहतको नसफारिस 

४.  वडा स्तिबाट क्रववाद सामाधान तथा 
मेलनमलापका लानग भएका प्रयास भएको भए सो 
सम्वन्धी ननणवय तथा कागिातहरु  

५.  उििुी प्रकृनतको आधािमा अन्य आवश्यक 
प्रमाण एवं कागिात  

१. क्रववाद दताव गिी 
वादीलाई तािेख तोकी 
ननस्सा ददन े

२. तािेख ददन ुपने 
अवस्थामा दबैु पक्षको 
दस्तखत गिाई नमनसल 
खडा गिी तािेख पचाव 
ददन े

३. मेलनमलाप,नमलापत्र,क्रववा
द सामाधान गने 

उििुी 
प्रशासन/न्याक्रयक 
सनमनतको 
सजचवालय 

ननशलु्क सोही ददन 
भई म्याद 
तालेम ि 
छलफलको 
७ ददननभत्र 
क्रववाद 
समाधान हनु े

2. 

दिक्रपठ 
आदेश 
क्रवरुि 
ननवेदन 

१. दिक्रपठ आदेश भएको तीन ददननभत्र न्याक्रयक 
सनमनतमा ननवदेन  

२. ननवदेकको नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

३. क्रववाद दताव सम्वन्धी आवश्यक प्रमाण एवं 
कागिातहरु  

१. ननवदेन दताव गनव 
२. ननवदेनको बेहोिा 

मनानसव देजखएमा 
सनमनतले दिक्रपठ वदि 
गनव 

३. क्रववाद दताव गने 

 
 

न्याक्रयक सनमनत  ५ ददन नभत्र 
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3. 

नमनसलको 
कागिात 
वा ननणवय 
नक् कल 
माग 

१. तोक्रकएको ढाँचामा  ननवदेन 

२. प्रयोिन खलेुको कागि ि व्यजिगत पक्रहचान 
खलु्ने प्रमाणपत्रहरु 

1. ननवदेन दताव गरि 
ननयमानसुाि ददन नमल्ने 
कागिातको नक् कल 
उपल्बध  गिाउने  

न्याक्रयक 
सनमनतको 
सजचवालय/ 
अनभलेख 
प्रशासक  

 सम्भव भए 
सम्म सोही 
ददन नभए 
भोनलपल्ट 

4. 

स्थानीय 
सिकाि 
सञ् चालन 
ऐन,२०७४ 
को दफा 
(१) ि 
(२) 

बमोजिम 
न्याक्रयक 
सनमनत 
सम्वन्धी 
सकु्रवधाहरु 

१. कानून बमोजिम हकदैया पगेुको व्यजिको 
िीतपवुवकको उििुी  ननवदेन 

२.  नेपाली नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

३.  वडाको नसफारिस तथा सिवनमन मचुलु्का 
आवश्यक पने भएमा सम्वजन्धत वडाबाट सिवनमन 
मचुलु्का सक्रहतको कागिातहरु  

४.  वडास्तिबाट क्रववाद सामाधान तथा 
मेलनमलापका लानग प्रयास भएकव भए सो 
सम्वन्धी ननणवय तथा कागिातहरु  

५.  उििुी प्रकृनतको आधािमा अन्य आवश्यक  
प्रमाण एवं कागिात  

६. प्रनतवादी  संख्या  बिाबिको उििुी प्रनतनलक्रप 

७.  अन्य आवश्यक कागिातहरु  

1. ननवदेन दताव  

2. उपाध्यक्ष / न्याक्रयक 
सनमनतबाट ननणवय 

गाउँपानलका 
उपाध्यक्ष / 
न्याक्रयक सनमनत  

 दताव 
कागिपत्र 
पूिा भइ 
सनमनतको 
ननणवय भए 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही ददन 
नभए सोको 
भोनलपल्ट 

 

२. योिना तथा अनगुमन शाखा 

ि.सं. सेवा सकु्रवधाको 
नाम 

आवश्यक पने कागिातहरू 

सेवा सकु्रवधा प्राप्त 
गनव आवश्यक पने 

प्रक्रिया 

सेवा प्रदान गने 
अनधकाि/शाखा 

लाग्ने 
दस्तिु 

लाग्ने समय 

1 उपभोिा सनमनत १. योिना सम्झौताका लानग उपभोिा सनमनतको 1. ननवदेन दताव योिना तथा ननशलु्क कागिात 
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माफव त आयोिना 
सम्झौता तथा 
पेश्की िकम 

तफव बाट ननवेदन 

२. योिना जस्वकृत प्राक्रवनधक लागत अनमुान 

३.  ननवावजचत वडा िनप्रनतनननधको िोहबिमा 
सिोकािवाला पक्षहरु सक्रहतको भेलाबाट उपभोिा 
सनमनत तथा अनगुमन सनमनत गठन गिको  ननणवय 
प्रनतनलक्रप 

४. उपभोिा सनमनत गठनमा ननणवयक अनधकािसक्रहत 
कजम्तमा ३३ प्रनतशत मक्रहला सहभानगत  
सनुनजश् चतता भएको माइन्यटु 

५.  संगदठत संघ / संस्था / समहु/ क्लब/ सनमनत 
आदद िस्ता आनधकारिक संस्थािािा  कायावन्वयन 
गरिने योिना भएमा सनमनतको बैठकको ननणवय 
प्रनतनलक्रप 

६.  ननमावणको क्रवविणलागत सहभानगता 
सम्झौताअनगुमन सनमनत गठन िस्ता क्रवषय 
खलेुको उपभोिा सनमनतको ननणवय  ि 
आनधकारिक छाप 

७.  उपभोिा सनमनतका पदानधकािीहरुको नेपाली 
नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप  

गनव 
2. प्र.प्र. अ. बाट 

तोक लगाउन े

3. सम्वजन्धत 
शाखा/ 
इकाइले दताव ि 
आवश्यक 
प्रकृया पूिा गरि 
सेवा उपलब्ध 
गिाउने  

अनगुमन शाखा 
ि आनथवक 
प्रशासन शाखा  

पिुा भएको 
हकमा सोक्रह 
ददन वा 
भोनलपल्ट 

2 
बैंक खाता 
सञ् चालन 
नसफारिस 

१. बैंक खाता सञ् चालन नसफारिसका लानग  
उपभोिा सनमनतको नामा बैंक खाता खोल्नको 
ननजम्त बक्रढमा तीन िना (एक िना मक्रहला सक्रहत) 
पदानधकािीहरुको संयिु दस्तखतबाट सञ् चालन   
गने गिी बैंकको नाम समेत उल्लेख भएको ननणवय 

२. खाता सञ् चालकको २/२ प्रनत पासपोटव साइिको 

१. ननवदेन दताव 
गरि बैंक खाता 
सञ् चालनका 
लानग नसफारिस 
गने 

योिना तथा 
अनगुमन शाखा 

 सोही ददन 
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फोटा ि ना.प्र.प. प्रनतनलक्रप 

3 
ठेक् का माफव त 
आयोिना 
सम्झौता  

१. ठेक् का जस्वकृनत ि सम्झौता गनव आउने सम्वन्धी 
कायावलयको पत्र, ननमावण वयेवसायीको तफव बाट 
सम्झौता ननवदेन ि तोक्रकए बमोजिमको कायव 
सम्पादन िमानत 

२. मोनबलाइिेशन पेश्कीको हकमा पेश्की िकम 
बिाबिको बैंक िमानत 

३.  बोलपत्र सम्वन्धी कागिात तथा अन्य आवश्यक 
कागिातहरु  

१. ननवदेन दताव 
तोक आदेशपनछ 
सम्वन्धी शाखा/ 
ईकाइले दताव ि 
आवश्यक 
प्रक्रिया पूिा गरि  
सेवा उपलब्ध 
गिाउने  

योिना तथा 
अनगुमन शाखा 

 सोही ददन 

4. 
िननङ्ग नबल तथा 
अजन्तम नबल 

भिुानी 

१. योिनाको िननङ नबल भिुानी वा अजन्तम नबल 
भिुानीका लानग उपभोिा सनमनतको तफव बाट 
सनमनतको ननणवय सक्रहतको ननवेदन 

२.  सम्वजन्धत योिना हेने प्राक्रवनधकबाट िननङ नबल 
वा कायव सम्पन् न प्रनतवदेन 

३. वडा कायावलय ि अनगुमन  सनमनतको िननङ नबल 
/भिुानी नसफारिस 

४. आयोिनाको सावविननक सनुवुाई,लेखापरिक्षण ि 
खचवका प्रमाजणत नबल भिपाईहरु 

५. उपभोिा सनमनत ि अनगुमन सनमनतको बैठकबाट 
कायव सम्पन् न भएको बेहोिाको ननणवय प्रनतनलक्रप 

६. आयोिना सूचना पाटी ि काम सरुु हनुपुवुवको 
काम हदुृ गिेको ि काम सम्पन् न पनछको झलक 
देजखने फोटाहरु  

७. रु 20000 (बीस हिाि ) सम्म पान क्रवल ि सो 
भन्दा मानथको हकमा अननवायव भ्याट क्रवल 

१. ननवदेन दताव 
गनव 

२. प्र.प्र.अ. बाट 
तोक लगाउन े

३.  सम्वजन्धत 
शाखा/ 
इकाइले दताव 
ि आवश्यक 
प्रक्रिया पूिा 
गरि कायविम 
सम्झौता गने  

योिना तथा 
अनगुमन शाखा 
ि आनथवक 
प्रशासन शाखा  

 कागिात 
पिुा भएको 
हकमा सोही 
ददन वा 
भोनलपल्ट 
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सक्रहतको क्रवल भिपाईहरु 

८. कामदािको ज्यालाको लानग प्रमाजणत डोि हाजििी 
फािम 

९.  सामान ढुवानी गिेको गाडीको ब्लबुकु ि चालक 
अनमुनत पत्र,ननमावण व्यवसायी, फमव,संस्था ि 
कम्पन् नीको हकमा रु २००००/-भन्दा मानथको 
हकमा कि नबिक नबल 

१०.  ठेक् काबाट हनु े कामको हकमा िननङ्ग 
नबल,प्राक्रवनधक प्रनतवदेन ि गाउँपानलकास्तरिय 
अनगुमन सनमनतको नसफारिस 

११.  योिनाको म्याद थप गनुव पने भएमा म्याद 
सक्रकन ु भन्दा ७ ददन अगावै कािण ि आधाि 
सक्रहतको ननमावण व्यवावसायीको ननवदेन तथा 
उपभोिा सनमनतको हकमा  सनमनतको ननणवय तथा 
वडा कायावलयको नसफारिस साथ म्याद थपका 
लानग पेश भई म्याद थप गने ननणवयको प्रनतनलक्रप 
ि आवश्यक कागिातहरु  

5 धिौटी क्रफताव 

१. धिौटी क्रफताव सम्वन्धी ननवदेन पत्र  

२. उपभोिा सनमनतको हकमा वडा कायावलयबाट 
काम सम्पन् न भएको नसफारिस 

३.  ठेक् काबाट ननमावण कायव भएको भए सम्झौतामा 
उल् लेख भए सोही बमोजिम ि नभएको हकमा 
सावविननक खरिद ऐन/ ननयमानसुाि कागिात 

४. सम्पन् न भएको काम ि ममवत सम्भाि अवनधसम्म 
दरुुस्त भएको प्राक्रवनधक प्रनतवेदन 

१. ननवदेन दताव गने 

२. प्र.प्र.अ.बाट 
तोक लगाउन े

३. सम्वजन्धत 
शाखा/इकाइले 
दताव ि 
आवश्यक 
प्रकृया पूिा गिी 

योिना तथा 
अनगुमन शाखा 
ि आनथवक 
प्रशासन शाखा 

 कागिात 
पिुा भएको 
हकमा सोही 
ददन वा 
भोनलपल्ट 
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५.  कि चिुा प्रमाणपत्र ि म.ुअ.क. समायोिन 
पत्रका प्रनतनलक्रप 

६. अन्य आवश्यक कागिातहरु  

धिौटी क्रफताव 
गने 

6 

पूवावधाि बाहेकका 
प्रविवन योिना 

तथा 
कायविमहरुको 

सम्झौता 

१. कायविम सम्झौताका लानग  सम्वजन्धत संस्था/ 
सनमनतको ननणवय सक्रहतको ननवेदन 

२. कायविम स्वीकृत भएको भन् ने बेहािको 
आनधकारिक ननणवयको प्रनतनलक्रप 

३.  गाउँपानलकाको स्वीकृत मापदण्ड बमोजिमको 
कायविमको प्रस्तावना  

४. संस्थाको क्रवधान ि पनछल्लो  आ.व.को अजन्तम 
लेखा पिीक्षण प्रनतवेदन 

५.  कायविम सञ् चालनका लानग गरिने लागत 
सहभानगता सम्वन्धी क्रवविण 

६.  अन्य आवश्यक कागिातहरु  

१. ननवदेन दताव गने 

२. प्र.प्र.अ.बाट 
तोक लगाउन े

ि सम्वजन्धत 
शाखाले 
आवश्यक 
प्रकृया पिुा गरि 
कायविम 
सम्झौता गने 

योिना तथा 
अनगुमन शाखा 
ि आनथवक 
प्रशासन शाखा 

 कागिात 
पिुा भएको 
हकमा सोही 
ददन वा 
भोनलपल्ट 

7 

पवुावधाि बाहेकका 
प्रवविनात्मक 
योिना तथा 

कायविमहरुको 
पेश्की तथा 

अजन्तम भिुानी 
नसफारिस 

१. सम्झौता / प्रगनतका आधािमा भिुानीका लानग 
संस्थाको ननणवय सक्रहतको ननवेदन 

२. सम्झौता बमोजिमको लागत सहभानगता ि प्रगनत 
प्रनतवदेन 

३.  पेश्की नलन ुपने भएमा पेश्की पाउँ भन् ने 
बेहोिाको ननवेदन ि अजन्तम भकु् तानी भए अजन्तम 
भिुानी माग पत्र, कायविम सञ् चालन भएको ि 
सम्पन् न भएको झलक देजखन ेफोटाहरु ि 
पानलका स्तरिय अनगुमन सनमनतको नसफारिस ि 
खचवको तेरिि तथा प्रमाजणत नबल भपावई ि 
सम्पन् न प्रनतवदेन सक्रहत आवश् यक कागिातहरु  

1. ननवदेन दताव गने 

2. प्र.प्र.अ.बाट 
तोक लगाउन े

3. ि सम्वजन्धत 
शाखाले 
आवश्यक 
प्रकृया पिुा गरि 
पेश्की/अजन्तम 
भिुानी ददन े
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8 क्रवनभन् न प्रकािका 
नसफारिस 

१. कुन प्रकािको नसफारिस आवश्यक पने हो,सो 
बेहोिा खलेुको ननवदेन 

२.  नेपाली नगारिकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

३.  वडाको नसफारिस तथा सिवनमन मचुलु्का 
आवश्यक पने भएमा सम्वजन्धत वडाबाट 
सिवनमन मचुलु् का सक्रहतको नसफारिस पत्र  

४.  सम्वजन्धत नसफारिसको लानग आवश् क अन् य 
कागिातहरु  

१. ननवदेन दताव गने  

२. प्र.प्र.अ.बाट 
तोक लगाउन े

३.  सम्वजन्धत 
शाखा /इकाइले 
दताव ि 
आवश्यक 
प्रक्रिया पूिा गरि 
नसफारिस 
उपलब्ध गिाउने  

प्रशासन तथा 
सम्वजन्धत 
शाखा  

 कागिात 
पिुा भएमा 
सोही ददन 
वा 
भोनलपल्ट ि 
सिवनमन 
मचुलु्काको 
हकमा 
बक्रढमा ३ 
ददन 

9 सूचनाको हक 
सम्वन्धी सूचना 

१. तोक्रकएको ढाँचामा सूचना मागको ननवदेन  

२.  सूचना मागको प्रयोिन, उदे्यश् य खलेुको 
कागिात 

१. ननवदेन दताव ि 
तोक आदेशपनछ 
ननयमानसाि 
सूचना ददन 
नमल्ने भए 
सूचना उपल्बध 
गिाउने  

सूचना 
अनधकािी  

१० 
पषृ्ठसम्म  
ननःशलु्क 
त्यसपनछ 
प्रनत पषृ्ठ रु 
५ 

१५ ददन 
नभत्र 

10 सहकािी संस्था 
दताव 

१. तदथव सनमनतको तफव बाट ननवेदन 

२.  कजम्तमा ३० िना (बचत तथा ऋण 
सहकािीका हकमा १००िना) नेपाली 
नागरिकहरुले पक्रहलो ि दोस्रो गिी दईुवटा 
प्रािजम्भक भेला गरि सोको उपजस्थनत सक्रहतको 
ननणवय प्रनतनलक्रप  

३.  प्रस्ताक्रवत सहकािी संस्थाको सक् कल क्रवननयम 

४.  शेयि सदस्यको फोटो सक्रहतको क्रवविण, नेपाली 

१. ननवदेन दताव 
गिी प्र.प्र.अ.बाट 
तोक आदेश 
पनछ सम्वजन्धत 
शाखाले 
आवश्यक 
प्रक्रिया पूिा गिी 
सेवा उपलब्ध 

सहकािी इकाई   प्रक्रिया पगुी 
आवेदन पेश 
गिेको १५ 
ददन नभत्र 
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नागरिकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप, बसोबास 
तथा आविता खलु् ने आवश् यक कागिातहरु,कायव 
योिना, पूिव सहकािी सम्वन्धी तानलम नलएको 
प्रमाणपत्र,सम्भाव्यता अध्ययान 

५.  तोक्रकए बमोजिमको िकम नतिेको िनसद 

६.  अन्य आवश्यक कागिातहरु  

गिाउने  

12. 

सहकािी / संघ 
संस्थाको क्रवननयम 

संशोधनको 
स्वीकृनत 

१. संस्थाको तफव बाट बेहोिा खलेुको ननवदेन पत्र 

२. पनछल्लो साधािण सभामा कुल सदस्य संख्याको 
बहमुतले ऐन,ननयमा ि नसिान्त एवं मापदण्ड 
अनकुुल क्रवननयम संशोधन को ननणवय गरि 
प्रनतनलक्रप ि तीन महले फािामको ढाँचामा नेपाली 
कागिमा संशोनधत क्रवननयम २ प्रनत 

१. ननवदेन दताव 
गरि प्र.प्र.अ.बाट 
तोक आदेश 
पनछ सम्वजन्धत 
शाखाले 
आवश्यक 
प्रक्रिया पूिा गरि 
सेवा उपलब्ध 
गिाउने  

सहकािी/ संघ 
सस्था हेने 
शाखा  

 प्रक्रिया पिुा 
गरि आवेदन 
पेश गिेमा 
७ ददन नभत्र 

13. 

सहकािी 
संघ/संस्थाले 
ननयमानसुाि 
पाउने छुट 
सकु्रवधाहरुको 
नसफारिस गने 

१. संस्थाको तफव बाट बेहोिा खलेुको ननवदेन पत्र 

२.  सम्वजन्धत संघ संस्थाको पत्र सक्रहत आवश्यकता 
अनसुाि साधिण सभा तथा सञ् चालक सनमनतको 
ननणवयको प्रमाजणत प्रनतनलक्रप 

३.  संस्थाको पनछल्लो आ.व.को अजन्तम लेखा 
पिीक्षण प्रनतवदेन 

४.  घि िग्गा खरिदमा िजिषे्ट्रशन दस्तिु छुटको 
नसफारिस माग गदाव मापदण्ड अनसुाि खरिदका 
लानग लेखा पिीक्षकले प्रमाजणत गिेको आवश् यक 
स्रोत क्रवश् लेषण गरिएको कागिात  

१. ननवदेन दताव 
गनव  

२. प्र.प्र.अ. बाट 
तोक लगाउन े

३.  सम्वजन्धत 
शाखा/ईकाइले 
दताव ि 
आवश् यक 
प्रक्रिया पिुा गरि 
सेवा उपलब्ध 

  प्रक्रिया पिुा 
गरि आवेदन 
पेश गिेमा 
३ ददन नभत्र 
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५.  अन्य आवश् यक कागिातहरु  गिाउने   

14. 

सहकािी/संघ 
संस्थाबाट भएको 
सोधपछु तथा 
माग भए 

बमोजिमको िाय 
प्रदान 

1. संस्थाको तफव बाट व्यहोिा खलेुको ननवदेन पत्र 

2. संिचनागत वा नीनतगत क्रवषयमा संघ/संस्थाका 
कुल सदस्यमध्ये कम्तीमा ५ प्रनतशत सदस्यको 
स्पष्ट कािण सक्रहतको ननवेदन ि खास काम, 
कािवाही वा कािोबािका क्रवषयमा सम्बजन्धत 
संस्था, व्यजि वा ननिका अजख्तयाि प्राप्त 
व्यजिको ननवदेन, ननवदेकको व्यहोिा पकु्रष्ट गने 
प्रमाण ि अन्य आवश्यक कागिात 

ननवदेन दताव गिी 
सम्बजन्धत 
शाखा/इकाईले दताव 
ि आवश्यक प्रक्रिया 
पिुा गिी सेवा 
उपलब्ध गिाउन े

प्रशासन शाखा नन:शलु्क सम्पूणव 
प्रक्रिया पगुी 
आवेदन पेश 
भएको ३ 
ददननभत्र 

15. सहकािी संस्थाको 
दताव खािेिी 

1. संघ-संस्थाको साधिण सभाको कुल सदस्य 
संख्याको दईु नतहाई बहमुतले गिेको ननणवयको 
प्रनतनलक्रप समेतको पत्र 

2. कि चिुा 
3. अन्य आवश्यक कागिात 

ननवदेन दताव गिी 
सम्बजन्धत 
शाखा/इकाईले दताव 
ि आवश्यक प्रक्रिया 
पिुा गिी सेवा 
उपलब्ध गिाउन े

 रू.... अवस्था हेिी 
बढीमा 35 
ददननभत्र 

16. 
सहकािी संघ 

संस्था एकीकिण 
ि क्रवभाि 

1. दईु वा दईुभन्दा ढी संस्थाहरू आपसमा एकीकिण 
गनव वा एक संस्थालाई दईु वा दईुभन्दा बढी 
संस्थामा क्रवभािन गनव साधिण सभाको दईु नतहाई 
बहमुतबाट पारित भएको ननणवयसक्रहतको पत्र 

2. अन्य आवश्यक कागिात 

ननवदेन दताव गिी 
सम्बजन्धत 
शाखा/इकाईले दताव 
ि आवश्यक प्रक्रिया 
पिुा गिी सेवा 
उपलब्ध गिाउन े

 रू... अवस्था हेिी 
बढीमा 35 
ददननभत्र 

17. 

सहकािी संघ 
संस्थाहरूसँग 
सम्बजन्धत 

गनुासो/उििुी 

1. गनुासो सनुवुाई एवं समस्या समाधान गनव 
आवश्यक प्रमाण सक्रहतको ननवदेन/उििुी 

ननवदेन दताव गिी 
सम्बजन्धत 
शाखा/इकाईले दताव 
ि आवश्यक प्रक्रिया 

 नन:शलु्क अवस्था हेिी 
बढीमा 15 
ददननभत्र 
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पिुा गिी सेवा 
उपलब्ध गिाउन े

18. 

सहकािी संघ 
संस्थाको 

लेखापिीक्षक 
ननयजुि गिेकोमा 
समथवन गने 

स्वीकृनत प्रदान 

1. सम्बजन्धत संघ/संस्थाको पत्र 

2. लेखापिीक्षकको इिाित ि सोको नक्रवकिण 

3. लेखापिीक्षक शलु्क तोक्रकएको ननणवय सक्रहत 
लेखापिीक्षक ननयजुि गिेको ननणवयको प्रमाजणत 
प्रनतनलक्रप 

4. संस्था तथा लेखापिीक्षकको कि चिुाको 
प्रमाणपत्र, ननिको कायवके्षत्र लेखापिीक्षक ननयिु 
हनु अयोग्य निहेको स्वघोषणा 

5. क्रवगत तीन वषवमा ननयिु लेखापिीक्षकहरूको नाम 
ि ठेगाना 

6. अन्यक आवश्यक कागिात 

ननवदेन दतव गिी 
प्र.प.अ.बाट तोक 
आदेशपनछ 
सम्बजन्धत शाखाले 
आवश्यक प्रक्रिया 
पिुा गिी सेवा 
उपलब्ध गिाउन े

 असाि 
मसान्तसम्म 
नन:शलु्क 
म्याद 
नाघेमा 
रू500 

सोही ददन 

19. 

संस्था/सहकािीको 
मानसक प्रगनत 
प्रनतवेदन, 

लेखापिीक्षक 
प्रनतवेदन सक्रहत 
साधिण सभाको 
ननणवय लगायत 
आनथवक क्रवविण 
प्राप्त गिी क्रवविण 

अध्यावनधक 

1. संस्थाको आनधकारिक पत्र सक्रहतको प्रमाजणत 
क्रवविणहरू 

2. अन्य आवश्यक कागिातहरू 

1. पत्र दताव ि 
तोक 

2. क्रवविण प्राप्त 
गिी क्रवविण 
अद्यावनधक 

 मानसक 
क्रवविण 
सात 
ददननभत्र ि 
वाक्रषवक 
क्रवविण 
सभाको 
१५ ददन 
पश्चात 
रू.3000 
िरिवाना 

पेश गने 
समय 
तोक्रकए 
बमोजझम ि 
अद्यावनधक 
गने कायव 
ननिन्ति 
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३. अन्य सामाजिक संघ संस्था दताव तथा नवीकिण सम्बन्धी 

ि.सं. 
सेवा सकु्रवधाको 

नाम 
आवश्यक पने कागिातहरू 

सेवा सकु्रवधा प्राप्त गनव 
आवश्यक पने प्रक्रिया 

सेवा प्रदान गने 
अनधकाि/शाखा 

लाग्ने 
दस्तिु 

लाग्ने 
समय 

1 

नया ँसंस्था 
दतावका लानग 
नसफारिस 

1. प्रस्ताक्रवत संस्थाको तदथव सनमनतको ननणवय प्रनतनलक्रप सक्रहतको ननवेदन पत्र 

2. सम्बजन्धत वडाको नसफारिस ि प्रस्ताक्रवत संस्थाको क्रवद्यान 

3. सनमनतका सबै पदानधकािीहरूको नागरिकताको प्रनतनलक्रप 

4. संस्थाको कायावलय बसेको घि भाडामा भए उि घिधनीसँगको सम्झौता 
पत्र ि बहाल कि नतिेको िनसद 

5. अन्य आवश्यक कागिातहरू 

1. ननवेदन दताव ि तोक 

2. नसफारिस गने ननणवय 
स्वीकृत 

3. नसफारिस दने 

प्रशासन, योिना 
तथा अनगुमन 
शाखा 

आनथवक 
ऐन 
अनसुाि 

प्रक्रिया 
पिुा 
भएपनछ ३ 
ददननभत्र 

2 

संस्था 
नवीकिणका 

लानग 
नसफारिस 

1. वडाको नसफारिस सक्रहत ननवेदन पत्र 

2. संस्थाको कायावलय बसेको घि भाडामा भए उि घिधनीसँगको सम्झौता 
पत्र ि बहाल कि नतिेको िनसद 

3. किचिुा प्रमाणपत्र, स्थायी लेखा नम्बि दताव प्रमाणपत्र, संस्था दताव ि 
समाि कल्याण परिषद् मा आविता भएको प्रमाणपत्रको प्रमाजणत प्रनतनलक्रप 

4. पनछल्लो आ.व. को अजन्तम लेखापिीक्षण प्रनतवेदन 

5. अन्य आवश्यक कागिातहरू 

1. ननवेदन दताव ि तोक 

2. नसफारिस गने ननणवय 
स्वीकृत 

3. नसफारिस दने 

  प्रक्रिया 
पिुा 
भएपनछ 
सोही ददन 
नभए ३ 
ददननभत्र 

3 

गैि सिकािी 
संस्थालाई 
कायविम 

सञ् चालनको 
पूवव 

स्वीकृनत/स्वी
कृनत 

1. क्रवद्यान, सम्बजन्धत वडाको नसफारिस ि ननणवय प्रनतनलक्रप सक्रहतको ननवेदन 
पत्र 

2. संस्थाको कायावलय बसेको घि भाडामा भए उि घिधनीसँगको सम्झौता 
पत्र ि बहाल कि नतिेको िनसद 

3. किचिुा प्रमाणपत्र, स्थायी लेखा नम्बि दताव प्रमाणपत्र, संस्था दताव ि 
समाि कल्याण परिषद् मा आविता भएको प्रमाणपत्रको प्रमाजणत प्रनतनलक्रप 

4. पनछल्लो आ.व. को अजन्तम लेखापिीक्षण प्रनतवेदन 

5. अन्य आवश्यक कागिातहरू 

1. ननवेदन दताव ि तोक 

2. कायविम सञ् चालन 
अनमुनत गने ननणवय 
स्वीकृत 

1. कायविम सञ् चालन 
स्वीकृनत पत्र ददने 

  प्रक्रिया 
पिुा 
भएपनछ 
सोही ददन 
नभए ३ 
ददननभत्र 
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4 

टोल क्रवकास 
संस्था/आमा/
मक्रहला/नागरि
क समाि 

दताव 

1. प्रस्ताक्रवत संस्थाको तदथव सनमनतको ननणवय प्रनतनलक्रप सक्रहतको ननवेदन पत्र 

2. सम्बजन्धत वडाको नसफारिस 

3. प्रस्ताक्रवत संस्थाको क्रवधान 

4. सनमनतका सबै पदानधकािीहरूको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

5. संस्थाको कायावलय बसेको घि भाडामा भए उि घिधनीसँगको सम्झौता 
पत्र ि बहाल कि नतिेको िनसद 

6. अन्य आवश्यक कागिातहरू 

1. ननवेदन दताव ि तोक 

2. कायविम सञ् चालन 
अनमुनत गने ननणवय 
स्वीकृत 

3. कायविम सञ् चालन 
स्वीकृनत पत्र ददने 

   

 

४. पूवावधाि क्रवकास तथा वाताविण व्यवस्थापन शाखा 

ि.सं. 
सेवा 

सकु्रवधाको 
नाम 

आवश्यक पने कागिातहरू 
सेवा सकु्रवधा प्राप्त गनव 
आवश्यक पने प्रक्रिया 

सेवा प्रदान गने 
अनधकाि/शाखा 

लाग्ने 
दस्तिु 

लाग्ने समय 

1 

नया ँघि 
नक्सा दताव 
नक्सा 

पास(जललन्थ 
लेभल 

सम्मको) 

1. नक्सा पास दिखास्त फािम ि दस्तिु बझुाएको 
िनसद 

2. नागरिकता ि िग्गाधनी प्रमाण पिुावको प्रनतनलक्रप 

3. चाल ुआ.व.को सम्पजि कि/मालपोत नतिेको िनसद 

4. क्रकिा नं. स्पष्ट भएको नापी नक्सा (ब्ल ुक्रप्रन्ट) को 
सक्कल प्रनत 

5. नलखत िजिषे्ट्रशन पासको प्रनतनलक्रप ि बाटो स्पष्ट 
नभएमा ललट िजिष्टि उताि 

6. िग्गा कुनै ननकायमा नधतोको रूपमा िाखेको भए 
सम्बजन्धत ननकायको स्वीकृनत पत्र 

7. वािेस िाखी नक्सा पास गनुवपने भएमा वािेसनामा ि 
वािेसको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

8. गा.पा.को सूजचकृत नडिाइनिद्वािा आफ्नो नेपाल 

1. ननवदेन दताव गने 

2. प्र.प.अ.बाट तोक 
आदेश लगाउन े

3. सम्बजन्धत शाखा 
इकाईले दताव ि 
आवश्यक प्रक्रिया 
पिुा गिी 
प्रमाणपत्र 
उपलब्ध गिाउन े

भौनतक पूववधाि 
क्रवकास तथा 
वाताविण 
व्यवस्थापन 
शाखा 

आनथवक 
ऐन 
अनसुाि 

45 ददननभत्र 
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इजन्िननयरिङ काउजन्सलमा दताव सक्रहत 
गाउँपानलकाबाट ननधावरित मापदण्ड अनसुाि नक्सा 

9. नक्सामा बाटो स्पष्ट नभएमा सम्बजन्धत वडाबाट 
चलनचल्तीको बाटोको नसफारिस पत्र 

10. सूचनाको म्यादनभत्र दावी क्रविोध नआएमा, तोक्रकएको 
म्याद पिुा भएपनछ सम्बजन्धत िग्गामा सम्बजन्धत 
वडा सजचव वा ननिले तोकेको प्रनतनननधले सम्बजन्धत 
िग्गा धनी ि वडा प्रनतनननधको िोहबिमा साँध 
संनधयािको िोहविमा सिवनमन मचुलु्का 

11. प्राक्रवनधक दृक्रष्टले उि घि नक्सा पास गनव उपयिु 
िहेको निहेको बािे स्थलगत प्रनतवदेन 

12. अन्य आवश्यक कागिातहरू 

2 

जललन्थ 
लेवलभन्दा 
मानथको 
घि 

ननमावणको 
स्थायी 
इिाित 

1. सम्बजन्धत व्यजिको ननवेदन 

2. जललन्थ लेवलसम्मको इिाितको प्रनतनलक्रप 

3. तोक्रकएको प्राक्रवनधक कमवचािीबाट अनमुनत नलए 
अनसुािको घि ननमावण भएको खलु्ने नसफारिस 
गिेको स्थलगत प्रनतवेदन 

4. जललन्थ लेवलसम्म भएको कामको प्रगनत देजखने 
कम्तीमा चािैतफव को िक्रङ्गन फोटो 

5. िग्गाधनी प्रमाणपिुावको सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

6. नागरिकताको प्रनतनलक्रप 

7. चाल ुआ.व.सम्मको सम्पजि कि/मालपोत कि 
चिुा प्रमाणपत्र ि िनसदको प्रनतनलक्रप 

8. अन्य आवश्यक कागिातहरू 

1. ननवदेन दताव गने 

2. प्र.प.अ.बाट तोक 
आदेश लगाउन े

3. सम्बजन्धत शाखा 
इकाईले दताव ि 
आवश्यक प्रक्रिया 
पिुा गिी 
प्रमाणपत्र 
उपलब्ध गिाउन े

भौनतक पूववधाि 
क्रवकास तथा 
वाताविण 
व्यवस्थापन 
शाखा 

आनथवक 
ऐन 
अनसुाि 

15 ददननभत्र 

3 तल्ला थप 1. सम्बजन्धत वडाको नसफारिस सक्रहत व्यजिगत 1. ननवदेन दताव गने भौनतक पूववधाि आनथवक 45 ददननभत्र 
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अनमुनत ननवदेन 

2. नागरिकता ि िग्गाधनी प्रमाण पिुावको प्रनतनलक्रप 

3. चाल ुआ.व.सम्मको सम्पजि कि/मालपोत नतिेको 
िनसद 

4. स्वीकृत घि नक्साको सक्कल प्रनत 

5. स्थायी इिाित प्रमाणपत्रको सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

6. गा.पा.मा सूचीकृत नडिाइनिद्वािा आफ्नो नेपाल 
इजन्िननयरिङ्ग काउजन्सल दताव सक्रहत गाउँपानलबाट 
ननधावरित मापदण्ड अनसुाि नक्सा 

7. क्रकिा नं स्पष्ट भएको नापी नक्सा(ब्ल ुक्रप्रन्ट) को 
सक्कल प्रनत 

8. तल्ला थप गनव सक्रकने प्राक्रवनधक प्रनतवदेन 

9. घिधनीको २ प्रनत पासपोटव साइिको फोटो 

2. प्र.प.अ.बाट तोक 
आदेश लगाउन े

3. सम्बजन्धत शाखा 
इकाईले दताव ि 
आवश्यक प्रक्रिया 
पिुा गिी 
प्रमाणपत्र 
उपलब्ध गिाउन े

क्रवकास तथा 
वाताविण 
व्यवस्थापन 
शाखा 

ऐन 
अनसुाि 

4 
घि ननमावण 
सम्पन्न 
प्रनतवेदन 

1. िग्गाधनी प्रमाण पिुावको प्रनतनलक्रप ि ननवेदन 

2. चाल ुआ.व.सम्मको सम्पजि कि/मालपोत नतिेको 
िनसद 

3. स्वीकृत घि नक्साको सक्कल प्रनत 

4. स्थायी इिाित प्रमाणपत्रको सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

5. गा.पा.मा सूचीकृत नडिाइनिद्वािा आफ्नो नेपाल 
इजन्िननयरिङ्ग काउजन्सल दताव सक्रहत गाउँपानलबाट 
ननधावरित मापदण्ड अनसुाि नक्सा 

6. क्रकिा नं स्पष्ट भएको नापी नक्सा(ब्ल ुक्रप्रन्ट) को 
सक्कल प्रनत 

1. ननवदेन दताव गने 

2. प्र.प.अ.बाट तोक 
आदेश लगाउन े

3. सम्बजन्धत शाखा 
इकाईले दताव ि 
आवश्यक प्रक्रिया 
पिुा गिी 
प्रमाणपत्र 
उपलब्ध गिाउन े

भौनतक पूववधाि 
क्रवकास तथा 
वाताविण 
व्यवस्थापन 
शाखा 

आनथवक 
ऐन 
अनसुाि 

15 ददननभत्र 

5 घि नक्सा 
नामसािी 

1. सम्बजन्धत वडाको नसफारिस सक्रहत व्यजिगत 
ननवदेन 

1. ननवदेन दताव गने 

2. प्र.प.अ.बाट तोक 
भौनतक पूववधाि 
क्रवकास तथा 

आनथवक 
ऐन 

कागिात पिुा 
भएको 3 
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2. नागरिकता ि िग्गाधनी प्रमाण पिुावको प्रनतनलक्रप  

3. चाल ुआ.व.सम्मको सम्पजि कि/मालपोत नतिेको 
िनसद 

4. स्वीकृत घि नक्साको सक्कल प्रनत 

5. स्थायी इिाित प्रमाणपत्रको सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

6. गा.पा.मा सूचीकृत नडिाइनिद्वािा आफ्नो नेपाल 
इजन्िननयरिङ्ग काउजन्सल दताव सक्रहत गाउँपानलबाट 
ननधावरित मापदण्ड अनसुाि नक्सा 

7. क्रकिा नं स्पष्ट भएको नापी नक्सा(ब्ल ुक्रप्रन्ट) को 
सक्कल प्रनत 

8. अन्य आवश्यक कागिातहरू 

आदेश लगाउन े

3. सम्बजन्धत शाखा 
इकाईले दताव ि 
आवश्यक प्रक्रिया 
पिुा गिी 
प्रमाणपत्र 
उपलब्ध गिाउन े

वाताविण 
व्यवस्थापन 
शाखा 

अनसुाि ददननभत्र 

6 नक्सा 
संशोधन 

1. सम्बजन्धत व्यजिको ननवेदन ि संशोधन गनुवपने 
नक्साको सक्कल ४ प्रनत  

2. पास भएको पिुानो नक्साको प्रनतनलक्रप ि ननमावण 
इिाित पत्रको प्रनतनलक्रप 

3. चाल ुआ.व.सम्मको सम्पजि कि/मालपोत नतिेको 
िनसद 

4. गा.पा.मा सूचीकृत नडिाइनिद्वािा आफ्नो नेपाल 
इजन्िननयरिङ्ग काउजन्सल दताव सक्रहत गाउँपानलबाट 
ननधावरित मापदण्ड अनसुाि नक्सा 

5. नागरिकता ि िग्गाधनी प्रमाणपिुावको सक्कल 
प्रमाणपत्र 

6. अन्य आवश्यक कागिातहरू 

1. ननवदेन दताव गने 

2. प्र.प.अ.बाट तोक 
आदेश लगाउन े

3. सम्बजन्धत शाखा 
इकाईले दताव ि 
आवश्यक प्रक्रिया 
पिुा गिी 
प्रमाणपत्र 
उपलब्ध गिाउन े

भौनतक पूववधाि 
क्रवकास तथा 
वाताविण 
व्यवस्थापन 
शाखा 

आनथवक 
ऐन 
अनसुाि 

कागिात पिुा 
भएको 7 
ददननभत्र 

7 घि नक्सा 1. नागरिकता प्रनतनलक्रप सक्रहत व्यजिगत ननवदेन 1. सम्बजन्धत शाखा भौनतक पूववधाि आनथवक कागिात पिुा 
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प्रनतनलक्रप 
प्रमाजणत 

2. िग्गाधनी प्रमाणपिुाव ि नक्सापास प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलक्रप 

3. चाल ुआ.व.सम्मको सम्पजि कि बझुाएको िनसदको 
प्रनतनलक्रप 

4. अन्य आवश्यक कागिातहरू 

इकाईले दताव ि 
आवश्यक प्रक्रिया 
पिुा गिी 
प्रमाणपत्र 
उपलब्ध गिाउन े

क्रवकास तथा 
वाताविण 
व्यवस्थापन 
शाखा 

ऐन 
अनसुाि 

भएको 3 
ददननभत्र 

8 घि नक्सा 
नवीकिण 

1. नागरिकता प्रनतनलक्रप सक्रहत व्यजिगत ननवदेन 

2. िग्गाधनी प्रमाणपिुाव ि नक्सापास प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलक्रप 

3. चाल ुआ.व.सम्मको सम्पजि कि बझुाएको िनसदको 
प्रनतनलक्रप 

4. अन्य आवश्यक कागिातहरू 

1. सम्बजन्धत शाखा 
इकाईले दताव ि 
आवश्यक प्रक्रिया 
पिुा गिी 
प्रमाणपत्र 
उपलब्ध गिाउन े

भौनतक पूववधाि 
क्रवकास तथा 
वाताविण 
व्यवस्थापन 
शाखा 

आनथवक 
ऐन 
अनसुाि 

 

9 

"घ" 
वगवको 
ननमावण 

व्यवसायी 
इिाित 

पत्र दताव ि 
इिाित 
पत्र प्रदान 

1. धकुोट गाउँपानलकाको "घ" वगवको ननमावण 
व्यवसायी इिाितपत्र सम्बन्धी कायवक्रवनध,2075 ले 
तोकेको योग्यता ि प्रक्रिया पिुा पनछ तोक्रकएको 
ढाँचामा ननवदेन 

2. PAN/VAT दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

1. ननवदेन दताव गने 

2. प्र.प.अ.बाट तोक 
आदेश लगाउन े

3. सम्बजन्धत शाखा 
इकाईले दताव ि 
आवश्यक प्रक्रिया 
पिुा गिी 
प्रमाणपत्र 
उपलब्ध गिाउन े

भौनतक पूववधाि 
क्रवकास तथा 
वाताविण 
व्यवस्थापन 
शाखा 

आनथवक 
ऐन 
अनसुाि 

कागिात पिुा 
भएको 3 
ददननभत्र 

10 

"घ" 
वगवको 
ननमावण 

व्यवसायी 

1. इिाितपत्र हिाए वा नानसएकोमा प्रनतनलक्रप पाउन 
ननवदेन 

2. तोक्रकए बमोजिम शलु्क नतिेको िनसद 

3. अन्य आवश्यक कागिातहरू 

सम्बजन्धत शाखा 
इकाईले दताव ि 
आवश्यक प्रक्रिया 
पिुा गिी 

भौनतक पूववधाि 
क्रवकास तथा 
वाताविण 
व्यवस्थापन 

आनथवक 
ऐन 
अनसुाि 

प्रक्रिया पिुा 
भए सोही ददन 
नभए 3 
ददननभत्र 
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इिाित 
पत्रको 
प्रनतनलक्रप 

प्रमाणपत्र 
उपलब्ध गिाउन े

शाखा 

11 

"घ" 
वगवको 
ननमावण 

व्यवसायी 
इिाित 
पत्रको 

नवीकिण 

1. नवीकिण गिी पाउँ भने्न व्यहोिाको ननवेदन 

2. कि चिुाको प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

3. ननमावण व्यवसायीबाट भएका सावविननक ननमावण 
कायवको अनभलेख क्रवविण खलेुको पास बकु 

4. अन्य आवश्यक कागिातहरू 

सम्बजन्धत शाखा 
इकाईले दताव ि 
आवश्यक प्रक्रिया 
पिुा गिी 
प्रमाणपत्र 
उपलब्ध गिाउन े

भौनतक पूववधाि 
क्रवकास तथा 
वाताविण 
व्यवस्थापन 
शाखा 

आनथवक 
ऐन 
अनसुाि 

प्रक्रिया पिुा 
भए सोही ददन 
नभए 5 
ददननभत्र 

 

५. सामाजिक क्रवकास शाखा 
क. स्वास््य इकाई 

ि.सं. 
सेवा 

सकु्रवधाको 
नाम 

आवश्यक पने कागिातहरू 
सेवा सकु्रवधा प्राप्त गनव 
आवश्यक पने प्रक्रिया 

सेवा प्रदान गने 
अनधकाि/शाखा 

लाग्ने 
दस्तिु 

लाग्ने समय 

1 

क्रवपन् न 
नागरिक 
सहनुलयत 
उपचाि 
नसफारिस 

1. व्यहोिा खलेुको तोक्रकएको ढाँचामा ननवदेन 

2. नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

3. क्रवपन् नता खोल्ने प्रमाण/कागिात ि वडाको 
नसफारिस 

4. अस्पतालको िोग ननदान पत्र 

1. ननवदेन दताव गिी 
तोक लगाउन े

2. सनमनतको 
बैठकमा पेश गने 

3. ननणवय गिी 
तोक्रकएको 
अस्पतालमा 
नसफारिस गने 

स्वास््य इकाई ननशलु्क ननणवय भएको 
सोही ददन 

2 स्वास््य 1. माग नसफारिस 1. प्र.प.अ.बाट माग स्वास््य इकाई ननशलु्क स्टोिमा 
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संस्थाको 
लानग 

औषनध तथा 
आवश्यक 
सामग्रीको 

माग 

फािाम स्वीकृत 
गिाउने 

2. स्वीकृत माग 
फािाम बमोजिम 
औषनध तथा 
सामग्री उपलब्ध 
गिाउने 

उपलब्ध भए 
माग फािाम 
स्वीकृत भएकै 
ददन 

ख. मक्रहला, बालवानलका तथा समाि कल्याण इकाई 

ि.सं. 
सेवा 

सकु्रवधाको 
नाम 

आवश्यक पने कागिातहरू 
सेवा सकु्रवधा प्राप्त गनव 
आवश्यक पने प्रक्रिया 

सेवा प्रदान गने 
अनधकाि/शाखा 

लाग्ने 
दस्तिु 

लाग्ने समय 

1 

ज्येष्ठ 
नागरिक 

परिचय पत्र 
प्रदान 

1. सम्बजन्धत व्यजिको व्यहोिा खलेुको ननवदेन 

2. नेपाली नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

3. पासपोटव साइिको २ प्रनत फोटो 
4. सम्बजन्धत वडा कायावलयको नसफारिस 

5. स्थायी बसोबास खलेुको प्रमाण 

1. ननवदेन दताव गने 

2. प्र.प.अ.बाट तोक 
आदेश लगाउन े

3. सम्बजन्धत शाखा 
इकाईले दताव ि 
आवश्यक प्रक्रिया 
पिुा गिी 
प्रमाणपत्र 
उपलब्ध गिाउन े

मक्रहला, 
बालवानलका 
तथा समाि 
कल्याण इकाई 

ननशलु्क कागिात 
पगेुको हकमा 
सोही ददन ि 
सिवनमत गनुवपने 
भएमा ३ 
ददननभत्र 

2 
अपाङ्गता 

परिचय पत्र 
प्रदान 

1. सम्बजन्धत व्यजिको व्यहोिा खलेुको ननवदेन 

2. नेपाली नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप/िग्गाधनी 
प्रमाण पिुाव वा िन्मदतावको प्रनतनलक्रप 

3. अपाङ्गता देजखने फोटो १ ि पासपोटव साइिको २ 

1. ननवदेन दताव गने 

2. प्र.प.अ.बाट तोक 
आदेश लगाउन े

3. सम्बजन्धत शाखा 

मक्रहला, 
बालवानलका 
तथा समाि 
कल्याण इकाई 

ननशलु्क पानलकास्तिीय 
समन्वय 
सनमनतबाट 
ननणवय भएकै 
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प्रनत फोटो 
4. सम्बजन्धत वडा कायावलयको नसफारिस 

5. स्थायी बसोबास खलेुको प्रमाण 

6. सम्बजन्धत जचक्रकत्सको नसफारिस 

7. बालबानलकाको हकमा ननिको िन्मदताव तथा 
अनभभावक वा संिक्षकको नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

8. पानलकास्तिीय अपाङ्गता समन्वय सनमनतको ननणवय 

इकाईले दताव ि 
आवश्यक प्रक्रिया 
पिुा गिी 
प्रमाणपत्र 
उपलब्ध गिाउन े

ददन वा 
भोलीपल्ट 

 

 

 

 

 

६. कृक्रष क्रवकास शाखा 

ि.सं. सेवा सकु्रवधाको नाम आवश्यक पने कागिातहरू 

सेवा सकु्रवधा प्राप्त 
गनव आवश्यक पने 

प्रक्रिया 

सेवा प्रदान गने 
अनधकाि/शाखा 

लाग्ने 
दस्तिु 

लाग्ने समय 

1 कृषक समूह दताव 

1. सम्बजन्धत समूहको ननवदेन ि वडाको नसफारिस 

2. कायवसनमनतका सदस्यहरूको नागरिकताको 
प्रनतनलक्रप 

3. समूहका सदस्यहरूको दताव गनवको लानग कजम्तमा 
२५ िना सदस्य आवि िहेको ननणवयको 
प्रनतनलक्रप ि प्रमाजणत क्रवधान 

4. अध्यक्ष, कोषाध्यक्ष ि सजचवको २/२ प्रनत फोटो 
5. अन्य आवश्यक कागिातहरू( कायवयोिना ि 

1. ननवदेन दताव 
गने 

2. प्र.प.अ.बाट 
तोक लगाउन े

3. सम्बजन्धत 
शाखा/इकाइले 
दताव ि 
आवश्यक 

कृक्रष क्रवकास 
शाखा 

आनथवक 
ऐन 
अनसुाि 

सोही ददन वा 
भोनलपल्ट 
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प्रनतविता पत्र ) प्रक्रिया पिुा 
गिी दताव 
प्रमाण-पत्र 
उपलब्ध 
गिाउने 

2 कृषक समूह 
नक्रवकिण 

१. सम्बजन्धत समूह नक्रवकिणका लानग समूह 
सदस्यहरूको ननणवय 

२. साक्रवकमा दताव भएको सक्कलै प्रमाणपत्र 

३. अन्य आवश्यक कागिातहरू 

४. अनडट रिपोट 

५. कि चिुा प्रमाण पत्र 

६. वडा कायावलय ि प्राक्रवनधकको नसफारिस 

७. संस्थाको लेटि लयाडमा ननवदेन 

१. ननवदेन दताव 
गिी तोक 
लगाउन े

२. आवश्यक 
प्रक्रिया पिुा 
गिी नक्रवकिण 
गने 

कृक्रष क्रवकास 
शाखा 

आनथवक 
ऐन 
अनसुाि 

सोही ददन वा 
भोनलपल्ट 

3 कृक्रष फमव दताव 

1. सम्बजन्धत समूह/व्यजिको ननवदेन ि वडाको 
प्राक्रवनधकको  नसफारिस 

2. प्रस्ताक्रवत फमवको प्रबन्ध पत्र वा परियोिनाको 
प्रस्ताव 

3. फमव सञ् चालकहरूको नागरिकताको 
प्रनतनलक्रप/िग्गा धनन प्रमाणपत्र कजम्तमा ३ िोपनी 
िग्गा हनुपुने  

4. क्रविेताको प्रमाण पत्र 

5. सञ् चालकहरूको 2/2 प्रनत फोटो 
6. अन्य आवश्यक कािगात 

1. ननवदेन दताव 
गने 

2. प्र.प.अ.बाट 
तोक लगाउन े

3. सम्बजन्धत 
शाखा/इकाइले 
दताव ि 
आवश्यक 
प्रक्रिया पिुा 
गिी दताव 
प्रमाण-पत्र 
उपलब्ध 

कृक्रष क्रवकास 
शाखा 

आनथवक 
ऐन 
अनसुाि 

सोही ददन वा 
भोनलपल्ट 



26 
 

गिाउने  

4 

कृक्रष 
सहकािी/अनदुानको 
िासायनतक मल 
क्रविेताको सूचीमा 
दताव/नक्रवकिण 

1. वडाको नसफारिस ि सहकािी/व्यजिको ननवदेन 

2. व्यवसाय दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलक्रप ि स्थायी 
लेखा न. 

3. व्यवसाय कि नतिेको प्रमाण पत्र 

4. वहालमा बसेको भए बहालको सम्झौता पत्रको 
प्रनतनलक्रप ि वहाल कि नतिेको प्रमाण/गोदाम घि 
/ नाप तौल मेनसन 

5. अन्य आवश्यक कागिातहरू 

1. सम्बजन्धत 
शाखा/इकाइले 
दताव ि 
आवश्यक 
प्रक्रिया पिुा 
गिी दताव 
प्रमाण-पत्र 
उपलब्ध 
गिाउने 

कृक्रष क्रवकास 
शाखा 

आनथवक 
ऐन 
अनसुाि 

सोही ददन वा 
भोनलपल्ट 

5 कृक्रष ऋण तथा 
अनदुान नसफारिस 

1. सम्बजन्धत समूह/व्यजिको ननवदेन ि वडाको 
नसफारिस 

2. प्रस्ताक्रवत फमवको प्रवन्ध पत्र वा प्रस्ताव 

3. फमव सञ् चालकहरूको नागरिकताको प्रनतनलक्रप ि 
फोटो 

4. क्रविेताको प्रमाण पत्र, दताव प्रमाप पत्र तथा 
व्यवसाय कि नतिेको प्रमाण 

5. वहालमा बसेको भए बहालको सम्झौता पत्रको 
प्रनतनलक्रप ि वहाल कि नतिेको प्रमाण 

6. अन्य आवश्यक कागिातहरू/ मूल्याङ्कन  

1. सम्बजन्धत 
शाखा/इकाइले 
दताव ि 
आवश्यक 
प्रक्रिया पिुा 
गिी दताव 
प्रमाण-पत्र 
उपलब्ध 
गिाउने 

कृक्रष क्रवकास 
शाखा 

आनथवक 
ऐन 
अनसुाि 

सोही ददन वा 
भोनलपल्ट 

6 कृक्रष क्रवमा 
नसफारिस 

1. सम्बजन्धत समूह/व्यजिको ननवदेन ि वडाको 
नसफारिस 

2. क्रविेताको प्रमाण पत्र, दताव प्रमाप पत्र तथा 
व्यवसाय कि नतिेको प्रमाण 

3. क्षनत भएको क्रवविण देजखन प्रमाण फोटो वा 

1. ननवदेन दताव 
गने 

2. प्र.प.अ.बाट 
तोक लगाउन े

3. सम्बजन्धत 

कृक्रष क्रवकास 
शाखा 

नन:शलु्क सोही ददन वा 
भोनलपल्ट 
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प्राक्रवनधकको ननिीक्षण प्रनतवदेन 

4. अन्य आवश्यक कागिातहरू 
शाखा/इकाइले 
दताव ि 
आवश्यक 
प्रक्रिया पिुा 
गिी दताव 
प्रमाण-पत्र 
उपलब्ध 
गिाउने 

7 कृक्रष सम्बन्धी 
प्राक्रवनधक सेवा 

1. सम्बजन्धत समूह/व्यजिको ननवदेन पत्र वा 
टेनलफोन वा मौजखक िानकािी 

1. िानकािी प्राप्त 
भएपनछ तरुून्तै 

कृक्रष क्रवकास 
शाखा 

नन:शलु्क यथाशीघ्र 

8 कृक्रष सेवा सम्बन्धी 
अन्य नसफारिस 

1. कुनै प्रकािको नसफारिस आवश्य पने हो, सो 
व्यहोिा खलेुको ननवदेन 

2. नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप ि वडाको 
नसफारिस 

3. सिवनमन मचुलु्का आवश्यक पने भएमा 
सम्बजन्धत वडाबाट सिवनमन मचुलु्का सक्रहतको 
नसफारिस पत्र 

4. आवश्यक अन्य कागिातहरू 

1. ननवदेन दताव 
गने 

2. प्र.प.अ.बाट 
तोक लगाउन े

3. सम्बजन्धत 
शाखा/इकाइले 
दताव ि 
आवश्यक 
प्रक्रिया पिुा 
गिी दताव 
प्रमाण-पत्र 
उपलब्ध 
गिाउने 

कृक्रष क्रवकास 
शाखा 

आनथवक 
ऐन 
अनसुाि 

सोही ददन 
नभए सो को 
भोलीपल्ट 

9 िोग क्रकिा ननदान 
तथा वाली संिक्षण 

1. क्षती भएको बाली क्रवरूवा अवशेष 

2. वाली सम्बन्धी िानकािी 
1. वाली क्रवरूवा 

अवशेष नलएि 
कृक्रष क्रवकास 
शाखा 

नन:शलु्की सोही ददन 
नभए सो को 
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सेवा 3. क्षनत सम्बन्धी प्राक्रवनधकलाई िानकािी ददन े आउनपुने 

2. क्षनत भएको 
बािे 
प्राक्रवनधकलाई 
फोन बाट 
िानकािी 
गिाउने 

भोलीपल्ट 

 

 

 

 

७. पश ुक्रवकास शाखा 

ि.सं. 
सेवा 

सकु्रवधाको 
नाम 

आवश्यक पने कागिातहरू 

सेवा सकु्रवधा प्राप्त गनव 
आवश्यक पने 

प्रक्रिया 

सेवा प्रदान गने 
अनधकाि/शाखा 

लाग्ने 
दस्तिु 

लाग्ने समय 

1 
पशपंुक्षी 
समूह दताव 

1. सम्बजन्धत समूहको ननवदेन ि वडाको नसफारिस 

2. कायवसनमनतका सदस्यहरूको नागरिकताको प्रनतनलक्रप 

3. समूहका सदस्यहरूको दताव गनवको लानग गिेको 
ननणवयको प्रनतनलक्रप ि प्रस्ताक्रवत क्रवद्यान 

4. अध्यक्ष, कोषाध्यक्ष ि सजचवको २/२ प्रनत फोटो 
5. अन्य आवश्यक कागिातहरू 

1. ननवदेन दताव गने 

2. प्र.प.अ.बाट तोक 
लगाउन े

3. सम्बजन्धत 
शाखा/इकाइले 
दताव ि आवश्यक 
प्रक्रिया पिुा गिी 
दताव प्रमाण-पत्र 
उपलब्ध गिाउन े

पश ुक्रवकास 
शाखा 

आनथवक 
ऐन 
अनसुाि 

सोही ददन वा 
भोनलपल्ट 

2 पशपंुक्षी 1. सम्बजन्धत समूहको ननवदेन ि वडाको नसफारिस 1. ननवदेन दताव गिी पश ुक्रवकास आनथवक सोही ददन 
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समूह दताव 
तथा 

नक्रवकिण 

2. दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

3. अन्य आवश्यक कागिातहरू 
तोक लगाउन े

2. आवश्यक 
प्रक्रिया पिुा गिी 
नक्रवकिण गने 

शाखा ऐन 
अनसुाि 

3 

पशपंुक्षी 
पालन फमव 
तथा पश ु

सेवा सामग्री 
क्रविेता दताव 

1. सम्बजन्धत समूह/व्यजिको ननवदन ि वडाको 
नसफारिस 

2. प्रस्ताक्रवत फमवको प्रबन्ध पत्र वा प्रस्ताव 

3. फमव सञ् चालकहरूको नागरिकताको प्रनतनलक्रप 

4. क्रविेताको प्रमाण पत्र ि पान न. 
5. सञ् चालकहरूको 2/2 प्रनत फोटो 
6. अन्य आवश्यक कािगात 

7. प्रनतविता 

1. ननवदेन दताव गने 

2. प्र.प.अ.बाट तोक 
लगाउन े

3. सम्बजन्धत 
शाखा/इकाइले 
दताव ि आवश्यक 
प्रक्रिया पिुा गिी 
दताव प्रमाण-पत्र 
उपलब्ध गिाउने  

पश ुक्रवकास 
शाखा 

आनथवक 
ऐन 
अनसुाि 

सोही ददन वा 
भोनलपल्ट 

4 

पशपंुक्षी 
पालन फमव 
तथा पश ु

सेवा सामग्री 
क्रविेता 
नक्रवकिण 

1. वडाको नसफारिस ि ननवदेन 

2. क्रविेताको प्रमाण पत्र 

3. दताव प्रमाण पत्र ि व्यवसाय कि नतिेको प्रमाण पत्र 

4. वहालमा बसेको भए बहालको सम्झौता पत्रको 
प्रनतनलक्रप ि वहाल कि नतिेको प्रमाण 

5. अन्य आवश्यक कागिातहरू 

1. सम्बजन्धत 
शाखा/इकाइले 
दताव ि आवश्यक 
प्रक्रिया पिुा गिी 
दताव प्रमाण-पत्र 
उपलब्ध गिाउन े

पश ुक्रवकास 
शाखा 

  

5 

पशपंुक्षी 
सम्बन्धी 
ऋण तथा 
अनदुान 

1. सम्बजन्धत समूह/व्यजिको ननवदेन ि वडाको 
नसफारिस 

2. प्रस्ताक्रवत फमवको प्रवन्ध पत्र वा प्रस्ताव 

3. फमव सञ् चालकहरूको नागरिकताको प्रनतनलक्रप ि 
फोटो 

4. क्रविेताको प्रमाण पत्र, दताव प्रमाप पत्र तथा 

1. ननवदेन दताव गने 

2. प्र.प.अ.बाट तोक 
लगाउन े

3. सम्बजन्धत 
शाखा/इकाइले 
दताव ि आवश्यक 

पश ुक्रवकास 
शाखा 
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व्यवसाय कि नतिेको प्रमाण 

5. वहालमा बसेको भए बहालको सम्झौता पत्रको 
प्रनतनलक्रप ि वहाल कि नतिेको प्रमाण 

6. अन्य आवश्यक कागिातहरू 

प्रक्रिया पिुा गिी 
दताव प्रमाण-पत्र 
उपलब्ध गिाउन े

6 
पशपंुक्षी 
क्रवमा 

नसफारिस 

1. सम्बजन्धत समूह/व्यजिको ननवदेन ि वडाको 
नसफारिस 

2. प्रस्ताक्रवत फमवको प्रवन्ध पत्र वा प्रस्ताव 

3. फमव सञ् चालकहरूको नागरिकताको प्रनतनलक्रप ि 
फोटो 

4. क्रविेताको प्रमाण पत्र, दताव प्रमाप पत्र तथा 
व्यवसाय कि नतिेको प्रमाण 

5. वहालमा बसेको भए बहालको सम्झौता पत्रको 
प्रनतनलक्रप ि वहाल कि नतिेको प्रमाण 

6. क्षनत भएको क्रवविण देजखन प्रमाण पत्र वा 
प्राक्रवनधकको ननिीक्षण प्रनतवदेन 

7. अन्य आवश्यक कागिातहरू 

1. ननवदेन दताव गने 

2. प्र.प.अ.बाट तोक 
लगाउन े

3. सम्बजन्धत 
शाखा/इकाइले 
दताव ि आवश्यक 
प्रक्रिया पिुा गिी 
दताव प्रमाण-पत्र 
उपलब्ध गिाउन े

पश ुक्रवकास 
शाखा 

  

7 

पशपंुक्षी 
सम्बन्धी 
प्राक्रवनधक 
सेवा 

1. सम्बजन्धत समूह/व्यजिको ननवदेन पत्र वा 
टेनलफोन वा मौजखक िानकािी 

 पश ुक्रवकास 
शाखा 

 िानकािी प्राप्त 
भएपनछ तरुून्तै 

8 पशपंुक्षी 
उपचाि सेवा 

1. नबिामी पशपंुक्षीलाई पश ुसेवा शाखामा ल्याउन ु
पने वा शाखामा ल्याउन सम्भव नभएमा उपचािका 
लानग अनिुोध गनुव पने 

1. तत्काल िोग 
ननदान गिी 
उपचाि सेवा 
ददन े

पश ुक्रवकास 
शाखा 

 िानकािी प्राप्त 
भएपनछ तरुून्तै 
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9 माईनि 
सिविी 

2. सानानतना घाउ खक्रटिाको माईनि सिी सेवा 
शाखाबाट उपलब्ध हनु सक्ने 

2. ननदान गिी 
उपचाि गने 

पश ुक्रवकास 
शाखा 

 यथाशीघ्र 

10 

पशपंुक्षी 
सेवा 

सम्बन्धी 
अन्य 

नसफारिस 

5. कुनै प्रकािको नसफारिस आवश्य पने हो, सो 
व्यहोिा खलेुको ननवदेन 

6. नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप ि वडाको 
नसफारिस 

7. सिवनमन मचुलु्का आवश्यक पने भएमा सम्बजन्धत 
वडाबाट सिवनमन मचुलु्का सक्रहतको नसफारिस पत्र 

8. आवश्यक अन्य कागिातहरू 

3. ननवदेन दताव गने 

4. प्र.प.अ.बाट तोक 
लगाउन े

5. सम्बजन्धत 
शाखा/इकाइले 
दताव ि आवश्यक 
प्रक्रिया पिुा गिी 
दताव प्रमाण-पत्र 
उपलब्ध गिाउन े

पश ुक्रवकास 
शाखा 

 कागिात पिुा 
भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोही 
ददन नभए सो 
को भोलीपल्ट 

11 
मतृ वेवारिसे 

पश ु
व्यवस्थापन 

1. आवश्यक सूचना 
2. मतृ बेवारिसे पश ुफेला पिेको िानकािी 

1. ननयमानसुाि 
व्यवस्थापन गने 

पश ुक्रवकास 
शाखा 

ननशलु्क िानकािी प्राप्त 
भए तरुून्तै 

 

 

८. आनथवक प्रशासन शाखा 

ि.सं. 
सेवा 

सकु्रवधाको 
नाम 

आवश्यक पने कागिातहरू 

सेवा सकु्रवधा प्राप्त गनव 
आवश्यक पने 

प्रक्रिया 

सेवा प्रदान गने 
अनधकाि/शाखा 

लाग्ने 
दस्तिु 

लाग्ने समय 

1 
अन्य 
भिुानी 

1. व्यहोिा खलेुको ननवदेन सक्रहत कायविम स्वीकृत 
भएको आनधकारिक ननणवय प्रनत 

2. खचवको नबल भपावईहरू रू.1000 देजख रू.20000 
सम्म लयान नबल ि सो भन्दा मानथकोहकमा VAT 
नबल 

1. भिुानी माग 
ननवदेनमा तोक 
लगाउन े

2. सामानको हकमा 
प्रचनलत खरिद 

आनथवक 
प्रशासन शाखा 

नन:शलु्क कागिपत्र पिुा 
भएपनछ ७ 
ददननभत्र 
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3. सामानहरूको हकमा प्रचनलत खरिद क्रवनध अनसुाि 
खरिद भई दाजखला प्रनतवेदन 

4. खचवको तेरिि तथा प्रमाजणत नबल भपावईहरू 

5. सहभागीहरूको उपजस्थनत हाजििी ि भिुानी सम्बन्धी 
ननणवय वा आदेश 

6. भिुानीलाई पषु्टयाई गने अन्य आवश्यक 
कागिातहरू 

7. कामकािको प्रकृनत अनसुाि तोक्रकए बमोजिमका 
अन्य कागिातहरू 

क्रवनध बमोजिम 
दाजखला गने 

3. भिुानीका लानग 
ननणवयाथव पेश 
गने 

4. भिुानी ददन े

2 
आम्दानी 
प्रमाजणत 
पत्र 

1. व्यहोिा खलेुको ननवदेन 

2. ननयजुि पत्र, तलबी प्रनतवेदन प्रनतनलक्रप 
1. तोक लगाई दताव 

गने 

2. ननयमानसुाि 
आम्दानी 
प्रमाजणत पत्र 
ददन े

आनथवक 
प्रशासन शाखा 

नन:शलु्क सोही ददन 

3 

अनग्रम आय 
कि/VAT 
भिुानी 
पत्र 

1. ननवदेन 

2. आयोिना कायविमको नाम ि नबलको प्रनतनलक्रप 
1. तोक लगाई दताव 

गने 

2. भिुानी ि कि 
िम्माको  ETDS 
पत्र ददन े

आनथवक 
प्रशासन शाखा 

नन:शलु्क सोही ददन 

 

 

९. जशक्षा, यवुा तथा खेलकुद शाखा 

ि.सं. सेवा सकु्रवधाको 
नाम 

आवश्यक पने कागिातहरू 
सेवा सकु्रवधा प्राप्त 
गनव आवश्यक पने 

सेवा प्रदान गने 
अनधकाि/शाखा 

लाग्ने 
दस्तिु 

लाग्ने समय 
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प्रक्रिया 

1 

क्रवद्यालय 
खोल्न तथा 
कक्षा थप 

 

1. शैजक्षक शत्र सरुू हनुभुन्दा कम्तीमा ३ मक्रहना 
अगाडीको अनसूुची १ बमोजिमको ननवदेन 

2. िग्गा वा भवन भाडामा नलन ेभए कम्तीमा ५ 
वषवसम्मको लानग घि वा िग्गा धनीले वहालमा 
ददने सम्बन्धमा भएको कबनुलयतनामा पत्र 

3. प्रस्ताक्रवत क्रवद्यालय क्षेत्रको शैजक्षक नक्शा ि 
क्रवद्यलाय व्यवस्थापन सनमनतको ननणवय प्रनत 

4. पानलकानभत्रका सबैभन्दा नजिकको कम्तीमा २ 
वटा नछमेकी क्रवद्यालयको सहमती 

5. सम्बजन्धत वडा सनमनतको नसफारिस ि तल्लो 
कक्षाको अनमुनत पत्र 

6. कि चिुा प्रमाणपत्र, आनथवक तथा सामाजिक 
पिीक्षण प्रनतवदेन 

7. प्रचनलत कानून बमोजिम अन्य आवश्यक 
कागिातहरू 

1. ननवदेन दताव 
गिी तोक 
लगाउने  

2. सम्बजन्धत 
शाखाद्वािा गाउँ 
जशक्षा सनमनतमा 
पेश 

3. गाउँ जशक्षा 
सनमनतले गाउँ 
कायवपानलकामा 
नसफारिस 

जशक्षा, यवुा 
तथा खेलकुद 
शाखा 

आनथवक 
ऐन 
अनसुाि 

कायवपानलकाको 
ननणवय पश्चात 
सोही ददन वा 
भोली पल्ट 

2 
सामदुाक्रयक 
नसकाइ केन्र 
नक्रवकिण 

1. सञ् चालक सनमनतको ननणवय सक्रहतको ननवदेन 

2. सामदुाक्रयक नसकाइ शाखाको अजघल्लो आ.व.को 
लेखा तथा सामाजिक पिीक्षण प्रनतवदेन  

3. स्थलगत प्रनतवेदन 

1. सामदुाक्रयक नसकाइ 
शाखा सञ् चालन 
एवं व्यवस्थापन 
ननदेजशका, 2062 
बमोजिम 

जशक्षा, यवुा 
तथा खेलकुद 
शाखा 

नन:शलु्क सोही ददन 

3 
ट्यसुन/कोजचङ्ग 

सेन्टिको 
सञ् चालन 

1. संस्थाको क्रवद्यान 

2. तोक्रकएको फम्यावटमा ननवदेन 
1. गाउँ जशक्षा 

सनमनतमाफव त 
कायवपानलका 

शाखा प्रमखु/ 
जशक्षा, यवुा 
तथा खेलकुद 

आनथवक 
ऐन 
बमोजिम 

कायवपानलकाको 
ननणवय पश्चात 
सोही ददन वा 
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अनमुनत बैठकमा प्रस्ताव शाखा भोलीपल्ट 

4 
नाम थि िन्म 
नमनत सच्चाई 
प्रनतनलक्रप 

1. िन्मदतावको प्रनतनलक्रप सक्रहत क्रवद्यालयको नसफारिस 
पत्र 

2. आधािभतू तह पिीक्षामा प्राप्त गिेको सक्कल ग्रडेनसट 

1. ननवदेन ददन े

2. तोक आदेश 

3. क्रवविण रूि ु
गिी प्रनतनलक्रप 
ददन े

शाखा प्रमखु/ 
जशक्षा, यवुा 
तथा खेलकुद 
शाखा 

आनथवक 
ऐन 
बमोजिम 

सोही ददन 

5 
जशक्षकको 
का.स.मू. 

सम्बन्धी कायव 

1. तोक्रकएको ढाँचामा फािाम भिी पेश गने 1. प्रत्येक शैजक्षक 
सत्रको िषे्ठ 15 
संकलन गिी 
थप कायावथव 
जशक्षा क्रवकास 
तथा समन्वय 
इकाइमा पेश 

शाखा प्रमखु/ 
जशक्षा, यवुा 
तथा खेलकुद 
शाखा 

नन:शलु्क तोक्रकएको 
समयनभत्र 

6 जशक्षक सरूवा 
नसफािस 

1. ननवदेन 

2. सरूवा भई िाने ि आउने क्रव.व्य.स. सहमनतको 
ननणवय प्रनतनलक्रप 

1. ननवदेन दताव ि 
तोक आदेश 

2. नसफारिस ददन े

शाखा प्रमखु/ 
जशक्षा, यवुा 
तथा खेलकुद 
शाखा 

आनथवक 
ऐन 
बमोजिम 

गाउँपानलकाको 
ननणवयपश्चात 
सोही ददन वा 
भोलीपल्ट 

7 

क्रवद्यालयको 
नाम तथा 
स्वानमत्व 
परिवतवन 

1. क्रवद्यालय व्यवस्थापन/सञ् चालक सनमनतको ननणवय 
प्रनतनलक्रप सक्रहत तोक्रकएको ढाँचामा ननवदेन 

2. सञ् चालक सनमनत पदानधकािी, लगानीकताव तथा 
सदस्यहरूको नागरिकताको प्रनतनलक्रप एवं शैजक्षक 
योग्यताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

3. कम्पनी िजिष्टािको कायावलयबाट नाम परिवतवन वा 
स्वानमत्व परिवतवन गरिएको प्रमाणपत्र प्रनतनलक्रप 

3. सञ् चालक सनमनतका पदानधकािी तथा सदस्यहरूको 

1. ननवदेन दताव 
2. गाउँपानलकाको 

ननणवय 

3. नसफारिस ददन े

शाखा प्रमखु/ 
जशक्षा, यवुा 
तथा खेलकुद 
शाखा 

आनथवक 
ऐन 
बमोजिम 

कागिात पिुा 
भएपनछ ७ 
ददननभत्र 
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नेपाली नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप एवं 
शैजक्षक योग्यताको प्रमाण पत्रको प्रनतनलक्रप 

4. क्रवद्यालयमा कायवित जशक्षक तथा कमवचािीहरूको 
सेवा शतव सम्बन्धी ननयमावलीको प्रनतनलक्रप 

5. सम्बजन्धत वडाको नसफारिस ि क्रवद्यालय स्थापनाको 
अनमुनतपत्र प्रनतनलक्रप 

6. कम्पनीको प्रबन्धपत्र तथा क्रवननयमावली प्रनतनलक्रप 

7. िग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप अथवा िग्गा वा 
भवन भाडामा नलएको भए कम्तीमा ५ वषवका लानग 
नगएको कबनुलयतनामा तथा सम्झौता पत्र 

8. चाल ुआ.व.सम्मको सम्पजि कि, घिवहाल कि 
नतिेको प्रमाणको प्रनतनलक्रप 

9. स्थलगत अवलोकन ननिीक्षण प्रनतवदेन ि वाक्रषवक 
आय कि नतिेको िनसद 

10. व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप तथा व्यवसाय 
कि नतिेको प्रमाण 

11. पनछल्लो आ.व.को अजन्तम लेखापिीक्षण प्रनतवदेन ि 
अन्य आवश्यक कागिात 

 

१०. सूचना तथा अनभलेख शाखा 

ि.सं. सेवा सकु्रवधाको 
नाम 

आवश्यक पने कागिातहरू 

सेवा सकु्रवधा प्राप्त 
गनव आवश्यक पने 

प्रक्रिया 

सेवा प्रदान गने 
अनधकाि/शाखा 

लाग्ने 
दस्तिु 

लाग्ने समय 

1 स्थानीय िािपत्र 1. प्रयोिन खलेुको ननवदेन 1. ननवदेन दताव सूचना प्रक्रवनध आनथवक सोही ददन वा 
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खिीद 2. आवश्यक अन्य कागिात 2. तोक्रकएको 
दस्तिु नलई 
उपलब्ध 
गिाउने 

अनधकृत ऐन 
अनसुाि 

भोलीपल्ट 

2 
चौमानसक तथा 
वाक्रषवक प्रगनत 
क्रवविण खिीद 

1. प्रयोिन खलेुको ननवदेन 

2. आवश्यक अन्य कागिात 
1. ननवदेन दताव 
2. तोक्रकएको 

दस्तिु नलई 
उपलब्ध 
गिाउने 

सूचना प्रक्रवनध 
अनधकृत 

आनथवक 
ऐन 
अनसुाि 

सोही ददन वा 
भोलीपल्ट 

3 
वाक्रषवक योिना 
तथा बिेट 

क्रकताब खिीद 

1. प्रयोिन खलेुको ननवदेन 

2. आवश्यक अन्य कागिात 
1. ननवदेन दताव 
2. तोक्रकएको 

दस्तिु नलई 
उपलब्ध 
गिाउने 

सूचना प्रक्रवनध 
अनधकृत 

आनथवक 
ऐन 
अनसुाि 

सोही ददन वा 
भोलीपल्ट 

4 
आवनधक 

योिना/गरुूयोिना 
क्रकताब खिीद 

1. प्रयोिन खलेुको ननवदेन 

2. आवश्यक अन्य कागिात 
1. ननवदेन दताव 
2. तोक्रकएको 

दस्तिु नलई 
उपलब्ध 
गिाउने 

प्रसासन शाखा आनथवक 
ऐन 
अनसुाि 

सोही ददन वा 
भोलीपल्ट 

5 कम्लयटुिमा 
िहेको सामग्री 

1. प्रयोिन खलेुको ननवदेन 

2. आवश्यक अन्य कागिात 
1. ननवदेन दताव 
2. तोक्रकएको 

दस्तिु नलई 
उपलब्ध 
गिाउने 

सूचना प्रक्रवनध 
अनधकृत 

आनथवक 
ऐन 
अनसुाि 

सोही ददन वा 
भोलीपल्ट 

6 वेभसाइटमा 1. प्रयोिन खलेुको ननवदेन 1. ननवदेन दताव सूचना प्रक्रवनध आनथवक सोही ददन वा 
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िाजखएको 
सामग्रीको 

क्रवद्यतुीय प्रनत 
PDF Format 

2. आवश्यक अन्य कागिात 2. तोक्रकएको 
दस्तिु नलई 
उपलब्ध 
गिाउने 

अनधकृत ऐन 
अनसुाि 

भोलीपल्ट 

 

 

११. िोिगाि सेवा शाखा 

ि.सं. सेवा सकु्रवधाको 
नाम 

आवश्यक पने कागिातहरू 
सेवा सकु्रवधा प्राप्त गनव 
आवश्यक पने प्रक्रिया 

सेवा प्रदान गने 
अनधकाि/शाखा 

लाग्ने 
दस्तिु 

लाग्ने समय 

1 
बेिोिगाि 

ननवेदन दताव 

1. पासपोटव साइिको फोटो सक्रहत 
अनसूुजच-1 बमोजिम ननवदेन 

2. नेपाली नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

1. वडा कायावलयले फािम 
संकलन ि प्रािजम्भक 
छाननबन गिी ननवदेनको 
सूची सक्रहत िोिगाि सेवा 
शाखामा पठाउन े

2. िोिगाि सेवा शाखाद्वािा 
स्थानीय ननदेशक 
सनमनतमा पेश गने 

3. स्थानीय सनमनतद्वािा 
कायवपानलकामा पेश गने 

िोिगाि 
संयोिक/िोिगाि 
सेवा शाखा 

नन:शलु्क प्रक्रिया पिुा 
भएको ७ 
ददननभत्र 

2 िोिगाि 
उपभोिा समूह 

 

1. योिनाको स्वीकृत प्राक्रवनधक लागत 
अनमुान 

2. ननवावजचत वडा िनप्रनतनननधको िोहबिमा 
सिोकािवाला पक्षहरू सक्रहतको 

 

1. प्र.प.अ.बाट तोक 
लगाउन े

2. ननवदेन दताव ि आवश्यक 
प्रक्रिया पिुा गिी 

िोिगाि 
संयोिक/िोिगाि 
सेवा शाखा 

नन:शलु्क सोही ददन 
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भेलाबाट िोिगाि उपभोिा सनमनत 
तथा अनगुमन सनमनत गठन गिेको 
ननणवयको प्रनतनलक्रप 

3. िोिगाि उपभोिा सनमनत गठनमा 
ननणावयक अनधकाि सक्रहत कम्तीमा 33 
प्रनतशत मक्रहला सहभानगता सनुनजश्चत 
भएको माइन्यटु 

4. अनगुमन सनमनत गठन, उपभोिा 
सनमनतको ननणवय ि आनधकारिक छाप 

5. सम्झौताक लानग सम्बजन्धत वडा 
कायावलयको नसफारिस 

6. िोिगाि उपभोिा सनमनतका 
पदानधकािीहरूको पासपोटव साइिको 
फोटो 

आयोिना सम्झौता गने 

3 
िोिगािदाताका 
लानग श्रनमक 

माग 

1. कम्पनी वा िोिगािदाताबाट श्रनमक 
मागको पत्र 

2. आयोिना/कामको क्रवविण ि काम 
गनुवपने ठाउँको क्रवविण 

1. पत्रमा तोक तथा दताव 
2. िोिगािदाता ि श्रनमक 

नबच समन्वय छलफल 

िोिगाि 
संयोिक/िोिगाि 
सेवा शाखा 

नन:शलु्क दद्वपक्षीय 
सहमनत 
बमोजझम 

4 सीप क्रवकास 
तथा तानलम 

1. आफुले नलन चाहेको तानलम खलेुको 
ननवदेन 

2. नेपाली नागरिकताको प्रमाण पत्र 
प्रनतनलक्रप 

3. बेिोिगाि सूचीकृत परिचय पत्र 

1. ननवदेन दताव ि तोक 

2. ननवदेन संकलन गिी 
तानलमका लानग समन्वय 

िोिगाि सेवा 
शाखा 

नन:शलु्क पनछ सम्पकव  
गने 
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३.धकुोट गाउँपानलकाका पदानधकािीहरु 

ि.स नामथि पद वडा सम्पकव नम्बि 

१ भपुाल पोखिेल गा.पाअध्यक्ष   ९८५७०६७८४२ 

२ नसता नगिी गा.पाउपाध्यक्ष   ९८४२८०३७८८ 

३ चेतमान कँुवि वडाअध्यक्ष १ ९८५७०६७८४४ 

४ बाबिुाम खड्का वडाअध्यक्ष २ ९८६७३१३१६१ 

५ पदम ब.क्रवष्ट वडाअध्यक्ष ३ ९८५७०६१८०९ 

६ क्रवि बहादिु कँुवि िोगी वडाअध्यक्ष ४ ९८६७८२१२२३ 

७ केशव िाि भण्डािी वडाअध्यक्ष ५ ९८५७०६४१५० 

८ कृष्ण बहादिु नेपाली वडाअध्यक्ष ६ ९८५७०६७६८९ 

९ नलला बहादिु खनाल वडाअध्यक्ष ७ ९८५७०३९२६३ 

११ नबमला सनुाि पाध्यवती कायवपानलकासदस्य १ ९८४७५८१४६७ 

१२ कजस्मिा अनधकािी कायवपानलकासदस्य १ ९८६७१६०६१९ 

१४ प्रमे बहादिु कुमाल कायवपानलकासदस्य ३ ९८६७३५७६७१ 

१५ धन बहादिु क्रव.क कायवपानलकासदस्य ४ ९८४७०१९०९५ 

१० गोनमता  साकी कायवपानलकासदस्य ४                                 ९८६६२७१७९५ 

१३ िनमला पिुी कायवपानलकासदस्य ७ ९८४४०९०७४९ 

१६ चन्र बहादिु क्रव.क वडा सदस्य १ ९८४७०७६७२३ 

१७ लक्ष्मण थापा वडा सदस्य १ ९८४१५७६०११ 

१८ जिवन खनाल वडा सदस्य २ ९८४३७१२१७३ 



40 
 

१९ नसता सनुाि वडा सदस्य २ ९८६७५२७०८७ 

२० धन वहादिु खड्का वडा सदस्य २ ९८४७२००२९८ 

२१ कोष बहादिु थापा वडा सदस्य २ ९८६३७७१२७४ 

२२ अमतृा नगिकोटी वडा सदस्य ३ क्रवदेश गएको ९८६७४५८२६७ 

२३ सरिता क्रव.क वडा सदस्य ३ ९८६७७६०३९४ 

२४ यम ब.कुविँ वडा सदस्य ३ ९८६७८५२४४३ 

२५ चि सनु्दि घनतव मगि वडा सदस्य ३ ९८६७४५१६३८ 

२६ माधव पोखिेल वडा सदस्य ४ ९८४७१०४८६३ 

२७ चिुाबहादिु थापा वडा सदस्य ४ मतृ्य ुभएको  

२८ तािा खनाल वडा सदस्य ४ ९८४७४२२५२२ 

२९ कमला भण्डािी वडा सदस्य ५ ९८४९९३८५९१ 

३० गोमा सनुाि वडा सदस्य ५ ९८६०५१०७४९ 

३१ केशव कँुवि वडा सदस्य ५ ९८६१०२६२९० 

३२ रुमाकान्त पाण्डे वडा सदस्य ५ ९८४७१८८७४२ 

३३ सानलक िाम अयावल वडा सदस्य ६ ९८६७४१४९०० 

३४ झक्रवन्र थापा वडा सदस्य ६ ९८४७४१४३९७ 

३५ संनगता जि.सी वडा सदस्य ६ ९८४७३२०५९७ 

३६ नमना पोखिेल वडा सदस्य ६ ९८४७००४९७७ 

३७ टोपलाल पिािलुी वडा सदस्य ७ ९८४७४३२३२५ 

३८ िालपा क्रव.क वडा सदस्य ७ ९८६८६७३६८२ 

३९ भपेु सनुाि वडा सदस्य ७ ९८६१९९४८४४ 
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४.गाउँपानलकामा िहने कमवचािी संख्या, शाखा 

धकुोट गाउँपानलकामा कायवित कमवचािी क्रवविण 

त्र.सं. प्रशासन पद सम्पकव नम्बि 

1 रुर बहादिु पछाई प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत ९८५७०६७९१७ 

2 खड्क बहादिु थापा अनधकृत स्ति छैठौं ९८५७०२३३४४ 

3    

4 पक्रवत्रा भसुाल सहायक प्रशासक्रकय अजघकृत ९८६७९२३८२० 

5 िोशन खनाल प्रशासन सहायक चौथो ९८४९६५९३५२ 

6 क्रवमला काकी सहायक कम्लयूटि अपिेटि ९८६७१६८१११ 

7 इन्र पोखिेल ईलेजक्ट्रनसयन ९८४७४९२०४५ 

8 चन्रमणी िोगी कुविँ ह.सवािीचालक ९८४७१८४५१२ 

9 इश्विी नगिी ह.सवािीचालक ९८४७०८९५७७ 

10 कृष्णप्रसाद अनधकािी ह.सवािीचालक ९८४७१८६९६५ 

11 जशविाि पोखिेल कायावलयसहयोगी ९८४७१८६०१० 

12 भेषिाि पन्थी कायावलयसहयोगी ९८६६६१६६६० 

13 भोिेन्र खत्री कायावलयसहयोगी ९८६७५१५७८६ 

14 सीता पोखिेल कायावलयसहयोगी ९८४३२९५८६९ 

15 नलला क्रव.क कायावलयसहयोगी ९८६४२७५०३५ 



42 
 

जशक्षा यवुा तथाखेलकुद शाखा 

1 दामोदि जघनमिे सहायक जशक्षा अजघकृत (छैठौ) ९८४७०१८५८९ 

स्वास््य शाखा 

१ प्रमेलाल खनाल स्वास््य अनधकृत ( सातौं) ९८५७०६४७७१ 

२ प्रकाश मजुखया नस.अ.हे.ब. (पाँचौं) ९८४७३३८२५१ 

३ भमुा थापा नस.अ.न.मी.नन ९८४७१०५८५० 

४ उमीला के.सी. ि.स्वा.अ. ९८६६१३४७४६ 

आनथवक प्रशासन शाखातथा आ.ले.प. इकाई 

१ टेकिाि नगिी सहायक लेखा अनधकृत ९८४४७४६१०६ 

पूवावधाि क्रवकास तथावाताविण व्यवस्थापन शाखा 

१ ददपेन्र कँुवि ईजन्िननयि छैठौँ ९८४३५८९२७१ 

२ िनक ज्योनत ओली सव ईजन्िननयि पाचौं ९८६४४१६८४८ 

३ सिेुश शमाव सव ईजन्िननयि पाचौं ९८६९७८४१४२ 

४ रुक बहादिु घती अ.सवईजन्िननयि चौथो ९८४७०७२६७६ 

५ कृष्णबहादिु पहिाई सव ईजन्िननयि पाँचौं ९८६७७१२३९९ 

६ महेश भट्ट अ.सवईजन्िननयि चौथो ९८६५७९३५६८ 

७ क्रहमा भसुाल अ.सवईजन्िननयि चौथो ९८४४७१३६२० 

८ सवुास खनाल असव ईजन्िननयि पाचौं  

प्रधानमन्त्रीिोिगाि कायविम 
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१ चन्रकला पहिाई िोिगाि संयोिक ९८४४७२६०११ 

२ नननमवता ढकाल मनोसामाजिक पिामशवकताव  

३ गोपाल पोखिेल रिटनी स्वयमसेवक  

    

पंजिकिण सेवा इकाई 

१ िमेश पाण्डेय एम.आइ.एस.अपिेटि ९८६७२२९७६९ 

२ नमना कँुबि क्रफल्ड सहायक ९८५७०८७४६० 

कृक्रष सेवा केन्र 

१ ददनलप न्यौपान े कृक्रष अनधकृत ९८६७००५२७७ 

२ क्रहक्मत खत्री प्रानबजघक सहायक पाँचौं ९८६३७२६९६५ 

३ ननम कुमािी शाही ना प्रा स चौथो ९८४९२७३२४१ 

४ िनुपिुा शाही सहायक पाचौँ ९८६८२२०९४७ 

५ सीता कुमािी िेग्मी खनाल ना.प्रा.स. ९८६७५९९२५२ 

पश ुसेवा केन्र 

३ िािािाम कुमाि ठाकुि पश ुस्वास््य प्रानबजघक पाँचौ ९८६८९८०४९९ 

६ भित खड्का पश ुप्रानबजघक चौथो ९८५७०८४४६५ 

७ बाबिुाम भण्डािी कायावलय सहयोगी ९८६०५२४३४४ 

मक्रहला, बालबानलकातथा समाि कल्याण इकाई 

१ सिुता नगिी स.मक्रहला क्रवकास ननरिक्षक 9868943338 
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मे.ड.पा 

१ सपना भट्टिाई उद्यम क्रवकास सहिकताव ९८६१३०९८९५ 

२ सिृना कँुबि उद्यम क्रवकास सहिकताव  

वास इकाई 

१ छक्रवलाल क्रवश्वकमाव वास संयोिक ९८४७१०५९१९ 

२ इन्र पोखिेल ईलेजक्ट्रनसयन ९८४७४९२०४५ 

 

वडा कायावलय. १  

१ नािायण पोख्रले प्रशासन सहायक चौथो ९८४७१६७९३३ 

२ पनबत्रा पनु कायावलय सहयोगी ९८६७१३५२०८ 

वडा कायावलय. २ 

१ सयुवप्रसाद खनाल प्रशासन सहायक चौथो ९८५७०७२८८२ 

२ कृष्णबहादिु थापा कायावलयसहयोगी ९८४४७३०३२४ 

वडा कायावलय. ३ 

१ नािायण पन्थी प्रशासन सहायक चौथो ९८५७०६४७१० 

२ दगुाव नगिकोटी कायावलय सहयोगी ९८१६४१३८२५ 

वडा कायावलय. ४ 

१ अशोक खनाल प.से.प्रा.तथा वडा सजचव ९८५७०६७४८५ 

२ शोभाखि खनाल कायावलय सहयोगी वडा नं. ४ ९८४७४१४५७६ 

वडा कायावलय. ५ 
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१ नमलन घनतवमगि प्रशासनसहायक पाचौं ९८६०९५४८७४ 

२ िािेन्र प्रसाद पाण्डे कायावलय सहयोगी ९७६६२९२०१९ 

वडा कायावलय. ६ 

१ नमन बहादिुघती प्रशासनसहायक चौथो ९८५७०७५३६४ 

२ प्रमेचन्र भण्डािी कायावलय सहयोगी ९८६०३५१५४६ 

वडा कायावलय. ७ 

१ सवुास पन्थी प्रशासनसहायक चौंथो ९८४४७०१४३० 

२ धिणीधि पन्थी कायावलयसहयोगी ९८५७०७२३६५ 

नगि प्रहिी 
१ भवुन बस्नेत अ.स.इं.(नगिप्रहिी) ९८६६१३७७५२ 

२ गीता घतीमगि प्रहिीिवान(नगि प्रहिी) ९८६६२७१९९३ 

३ िानधका सनुाि प्रहिी िवान (नगि प्रहिी) ९७६५४९५२२९ 

४ क्रकशन कँुवि प्रहिी िवान (नगि प्रहिी) ९८६७८७२३८० 

५ सनुसल नेपाली प्रहिी िवान (नगि प्रहिी) ९७६६३०६४६० 

६ धकुोट नगि प्रहिी   ९८६०६०४६०८ 

 

४.धकुोट गाउँपानलका अन्तिगत स्वास््य संस्थमा कायवित स्वास््यकमीहरुको क्रवविण 

 

धकुोट आधािभतु अस्पताल 

ि.सं. पद तह नाम थि   सम्पकव नम्बि 
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१ मेनडकल अनधकृत  आठौ डा.सलुोचना न्यौपान े स्थायी  
१ मेनडकल अनधकृत  आठौ डा.गोनबन्द पान्डेय छात्रबकृ्रि किाि 9867154977 

२      

३ ि.स्वा.अ सातौं चिुामणी पोखिेल स्थायी ९८६१९२७७२८ 

४ ि.स्वा.नी छैठौ लब कुमाि शे्रष्ठ स्थायी ९८४००७३७१८ 

५ नस.अ.हे.व छैठौ बाबिुाम कँबि स्थायी ९८५७०६४९६६ 

६ हे.अ. पाँचौ महेन्र शाक्रह स्थायी 9848368547 
७ स्टाफ नसव पाँचौ िया कुमािी बोगटी स्थायी ९८४८३२०५६९ 

८ नस.अ.न.मी पाँचौ कृक्रष्ट काउँछा घनतव मगि स्थायी 9869985392 

९ ल्या.अ चौथो िाि ुकुमाि शाह स्थायी 9869769300 
१० अ.न.मी चौथो ननशा चौघिी स्थायी ९८४५०१९१३८ 

११ अ.न.मी चौथो मेनकुा थापा किाि ९८६०७८८१८३ 

१२ ल्या.अ चौथो लक्ष्मण नब क किाि ९८६७८४४००८   
१३ िेनडयोग्राफि पाँचौ गणेश बहादिु शाक्रह किाि 9868357526 

१४ अ.हे.व चौथो अमतृ िाना किाि ९८६०४७०४२७ 

१५ अ.न.मी चौथो शान्ता चन्द खड्का  किाि ९८४७४६५१४० 

१६ का.स   क्रवष्णपु्रसाद भण्डािी किाि 9867409872 
१७ का.स   शािदा के.नस किाि 9867506442 

१८ पाले   नसता भण्डािी किाि 9847212810 
१९ स्वीपि  संनगता खत्री किाि ९८४७५७३२७५ 
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वडा नं.१ नयागँाउँस्वास््य चौकी 

२० स्वास््य अनधकृत सातौं भेष बहादिु क्रव.नस स्थायी 9867440779 

२१ नस.अ.न.मी ननरिक्षक  छैठौ ददल कुमािी मल्ल स्थायी 9844790109 

२२ अ.न.मी चौथो क्रवन्द ुजि.नस किाि 9840568813 

२३ अ.हे.व चौथो क्रवष्ण ुसनुाि किाि 9847465140 

२४ अ.हे.व चौथो चिुामणी क्रव क किाि ९८४५२०८५१४ 

२५ ल्याब अनसषे्टन्ट चौथो नमना घती  किाि ९८४१६३६८८७ 

२६ का.स   शोभा पौडेल किाि 9847598322 

      

वडा नं.२ क्रपपलधािा स्वास््य चौकी 
२७ नस.अ.न.मी ननरिक्षक छैठौ शािदा खनाल पन्थी स्थायी 9867395400 

२८ नस.अ.न.मी ननरिक्षक छैठौ कक्रवता गौतम स्थायी 9849165147 

२९ नस.अ.हे.व पाँचौ गोक्रवन्द खत्री स्थायी 9869537886 

३० अ.हे.व चौथो गोपाल सनुाि किाि 9857067740 

३१ अ.न.मी चौथो सजुष्मता कुमािी स्थायी 9767424078 

३२ ल्या.अ चौथो अजस्मता सनुाि किाि 9749895453 
३३ का.स पाँचौ बाल ब.घनतव क्षेत्री स्थायी 9867471768 

वडा नं.३ हाडहाडे स्वास््य चौकी 
३४ नस.अ.हे.व अजघकृत छैठौ कमला क्रव.क स्थायी 9847104883 
३५ ि.स्वा.नी छैठौ प्रकाश काउछा स्थायी 9847435574 

३६ नस.अ.न.मी पाँचौ भमुा घनतव मगि स्थायी 9847427491 
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३७ हे अ पाचौ जखम ुनगिी किाि ९८४०९२६६३२ 

३८ अ.न.मी चौथो अजस्मता सनुाि किाि ९८६९७९३५४५ 

३९ ल्या.अ चौथो क्रटका खनाल किाि ९८६७४७५५०६ 

४० का.स   कल्पना श्रीस मगि किाि 9867390287 
     

वडा नं.४ िैनसथोक स्वास््य चौकी 

४१ नस.अ.न.मी  ननरिक्षक छैठौ तमकला शमाव स्थायी 986735610७ 

४२ नस.अ.न.मी ननरिक्षक छैठौ सम्झना ज्ञवाली स्थायी 9847260461 

४३ नस.अ.हे.व पाँचौ हरि प्रसाद फुल्लेल स्थायी ९८४७१०५१४१ 

४४ ल्या अ चौथो अजस्मता खनाल किाि ९८६५०९२१७३ 

४५ का.स   गोक्रवन्द पाण्डेय किाि 9847065793 
वडा नं.५ वस्त ुस्वास््य चौकी 

४६ नस.अ.न.मी छैठौ भमुा थापा स्थायी 9847105850 

४७ नस.अ.हे.व पाँचौ नसता जि.नस काकी स्थायी 9841879901 

४८ अ.न.मी चौथो शान्ता चन्द खड्का  किाि ९८४७४६५१४० 

४९ नस.अ.हे.व पाँचौ िाि ुकाक्रकव  स्थायी 9849909043 

५१ ल्या अ चौथो मनुा पन्थी किाि ९८६७००७३९६ 

५२ का.स   शािदा कँुवि किाि 9865062840 

वडा नं.७ वाग्ला स्वास््य चौकी 
५३ स्वास््य अजघकृत सातौ िाम प्रसाद पन्थी स्थायी 9867242546 
५४ हे अ  पाँचौ सरिता धामी स्थायी ९८६८७१६५०८ 
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५५ नस.अ.न.मी ननरिक्षक छैठौ भगवता जघनमिे स्थायी 9867551420 

५६ अ.न.मी चौथो अजस्मता तामाङ्ग स्थायी 9863648595 

५७ अ.न.मी चौथो फुलमाया थापा किाि  ९८४३४५०४६८ 

५८ ल्या अ चौथो संझना घती किाि ९८६७१२५८५४ 

५९ का.स   नगता कुमािी क्रव.क किाि 9867309763 

 

६० अ.हे.व चौथो लक्ष्मी काउँछा किाि 9860699056 

६१ अ.न.मी चौथो नगता कुमािी श्रीस किाि 9867390287 

६२ का.स   श्याम कुमािी िाना किाि 9867168644 

 

६३ अ.हे.व चौथो अिुवन भण्डािी किाि 9857067517 

६४ अ.न.मी चौथो नािायणी िाना किाि 9847071313 

६५ का.स   यमनुा पोखिेल किाि 9865124120 

 

६६ बैघ चौथो समु्मीना चौधिी स्थायी ९८६८२१०६५७ 

६७ औषधी कुटुवा   क्रविया खनाल पोखिेल किाि 9847106780 

६८ का.स   छमा क्रव.क किाि 9864408268 

 

६९ बैध चौथो उमा शंकि महतो स्थायी ९७६२९४५८०६ 

७० औषधी कुटुवा   शकुन्तला खनाल किाि 9843218704 
७१ का.स   नमना पन्थी किाि 9849955125 
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5. गाउँपानलकाको शाखा ि जिम्मेवाि अनधकािः 

नस.नं. कमवचािीको नाम/थि शाखा इकाइ 

१ रुर बहादिु पछाई कायावलय प्रमखु 

२ खड्क वहादिु थापा योिना तथा अनगुमन इकाइ 

३ ददपेन्र कुविँ पवुावधाि क्रवकास प्रमखु 

४  सूचना प्रक्रवनध प्रमखु 

५ प्रमेलाल खनाल स्वास््य शाखा प्रमखु 

६ पक्रवत्रा भसुाल प्रशासन ि िािश्व शाखाप्रमखु 

७ टेकिाि नगिी अनथवक प्रशासन शाखाप्रमखु 

८ छक्रवलाल क्रवश् वकमाव वास इकाइ/क्रवपद्व्यवस्थापन इकाइ प्रमखु 

९ दामोदि जघनमिे जशक्षा यवुा तथाखेलकुद शाखा 
१० ददनलप न्यौपान े कृक्रष शाखा प्रमखु 

११ चन्रकला पहिाई मगि िोिगाि शाखा प्रमखु 

१२ िोसन खनाल जिजन्स शाखा प्रमखु 

१३   
 

१४ िमेश पाण्डेय पजिकिण सेवा इकाइप्रमखु 

१५ सिुाता नगिी मक्रहला तथा वालवानलका शाखा प्रमखु 
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१६ सपना भट्टिाई उधम क्रवकास शाखा प्रमखु 

 

६. गाउँपानलकाबाट प्रदान गरिने सेवाहरुः 

क. स्थानीय प्रशासन सम्बन्धी सेवा : 
 

• व्यजिगत घटना (िन्म, मतृ्य,ु क्रववाह, बसाइसिाइ, सम्बन्ध क्रवच्छेद को दताव, 
• व्यजिगत घटनाको अनभलेख व्यवस्थापन ि प्रनतवेदन, 

 

• पारिवारिक क्रवविण प्रमाजणत, 
• नाता प्रमाजणत, 
• नागरिकता तथा नागरिकताको प्रनतनलक्रप नलनका लानग नसफारिस गने, 
• ननःशलु्क वा सशलु्क स्वास््य उपचािको नसफारिस गने, 
• बडाबाट िािी हनुे नसफारिस तथा अन्य कागिलाई अंग्रजेि भाषामा समेत नसफारिस तथा प्रमाजणत गने, 
• व्यजिगत क्रवविण प्रमाजणत गने, 
• आनथवक अवस्था कमिोि वा सम्पन्न िहेको सम्बन्धी नसफारिस गने, 
• प्रचनलत कानून अनसुाि प्रत्यायोजित अनधकाि बमोजिमको अन्य नसफारिस वा प्रमाजणत गने, 

 

ख. व्यवसाय, संस्था दताव तथा नवीकिण सम्बन्धी सेवा : 
 

• स्थानीय स्तिका संघ, संस्थाको दताव तथा नवीकिण, 
• स्थानीय स्तिका व्यवसायको दताव तथा नवीकिण, 

 

ग. क्रवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी सेवाः 
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• पानलकास्तिीय क्रवपद व्यवस्थापन सनमनतको बैठक व्यवस्थापन, 
• क्रवपद् व्यवस्थापन कोषको स्थापना तथा सञ्चालन ि स्रोत साधनको परिचालन, 
• क्रवपद् न्यूनीकिणका लानग तयािी, 
• क्रवपद् पीनडत भएकाहरुलाई क्षनतपनूतव एवं िाहत क्रवतिण, 
• क्रवपद् पश्चात ्स्थानीयस्तिको पनुस्थापना ि पनुननवमावण, 
• क्रवपद् िोजखम न्यूनीकिण सम्बन्धी स्थानीयस्तिका आयोिनाको तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन, 
• क्रवपद् भएको क्षनत क्रवविण संकलन, 
• क्रवपद् सम्बन्धी कायवयोिना ननमावण, 
• क्रवपद् व्यवस्थापनमा संघ, प्रदेश ि स्थानीय समदुाय, संघ संस्था तथा ननिी क्षेत्रसँग सहयोग, समन्वय ि सहकायव, 
• स्थानीय आपतकालीन कायव सञ्चालन प्रणाली, 
• क्रवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिनाको कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन, 
• क्रवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव, 
घ.सामाजिक सिुक्षा अन्तगवतको सेवाः  

 

• िेष्ठ नागरिक, अपागंता भएका व्यजि ि अशिहरूको व्यवस्थापन, 
ङ. अन्य क्रवक्रवध सेवाहरुः 
 

• सहकािी सम्बन्धी सेवा, 
• स्थानीय कि, सेवा शलु्क तथा दस्तिु सम्बन्धी सेवा, 
• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन, 
• स्थानीय त्याकं ि अनभलेख सकंलन, 
• स्थानीयस्तिका क्रवकास आयोिना तथा परियोिना सम्बन्धी सेवा, 
• आधािभतू ि माध्यनमक जशक्षा सम्बन्धी सेवा, 
• आधािभतू स्वास््य ि सिसफाई सम्बन्धी सेवा, 
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• स्थानीय बिाि व्यवस्थापन ि वाताविण सम्बन्धी सेवा, 
• स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रष सडक ि नसचाइ सम्बन्धी सेवा, 
• गरिबी ननवािण, 

 

11.ननणवय गने प्रकृया ि अनधकािीः 

❖ ननणवय प्रकृयाः गाउँसभा, कायावपानलका बैठक, क्रवषयगत सनमनतका बैठक, क्रटलपणी ि आदेश, परिपत्र ि सूचनाहरु आदद, 
❖ अनधकािीः प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत, 
❖ ननणवय उपि उििुी सनु्ने अनधकािीः प्रचनलत कानून बमोजिम । 

12. सूचना अनधकािी ि प्रमखुको नामथिः 

 क. कायावलय प्रमखुः 
नामथिः रुर बहादिु पछाई 
  पदः प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 

  सम्पकव  नं.९८५७०६७९१७ 

ख.  सूचना अनधकािीः 

नामथिः प्रमेलाल खनाल 

पदः अनधकृत स्ति सातौं 
 सम्पकव  नं.९८५७०६४७७१ 

13. आम्दानी खचव तथा आनथवक कािोबाि सम्वन्धी अद्यावनधक क्रवविणः 
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क. कायावलयको आन्तरिक िािस्व क्रवविणःआ.व.208२/8३ को तेश्रो तै्रमानसक अवधीको। 

ि.सं. जशषवकगत िािस्व क्रवविण आ.व.208२/8३ कैक्रफयत 

1. भनुमकि/ मालपोत ५४०४८.९१  

2. घि / वहाल कि  ४६,५२२  

3. अन्य कि १८,३००  

4. अन्य दस्तिु ४२,३०५  

5. नाता प्रमाजणत दस्तिु १,१८,४००।  

6. नसफारिस दस्तिु २,५२,३७९  

7. व्यजिगत घटना दताव दस्तिु १,४३,७००  

8. अन्य सेवा शलु्क तथा क्रविी ३,३३,०९४  

9. व्यवसाय िजिषे्ट्रसन दस्तिु १६,९४०  

१० अन्य प्रशासननक सेवा शलु्क  ७२,७६०  

११ परिक्षा शलु्क १३,७००  

१२ बहाल नबटौिी कि १,६५०  

१३ अन्य क्षेत्रको आय १,६००  

१४ जशक्षाक्षेत्रको आम्दानी २५,०००।  

1५ प्रशासननक दण्ड ििीमाना ि िफत २२,४२०।  

१६ ब्यबसाय कि ३३,५६०।  

१७ बेरुि ु ५७,०६३  

१८ व्षावसायले भिुानी गने २१,२५०  
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१९ सम्पनत कि १४,४००  

२० िम्मा १२,८९,०९१.९१  

 

 

 

 

 

क्रवजिय प्रगनत क्रवविणःआ.व.208२/8३ को माघ देजख चैत्र मसान्त सम्म । 

क.  

ि.सं. जशषवक  वाक्रषवक बिेट खचव िकम क्रवजिय प्रगनत प्रनतशत 
1. चाल ुखचव ४१‚१९‚८०‚००० १७‚८२‚००‚६१५.५१ ४३․·२५ 
२. पुिँीगत खचव १९‚२७‚८१‚३२० ५,८०,१७,५५९ ३०.१ 

कुल िम्मा  ६०‚४७‚६१‚३२० २३‚६२‚१८‚१७४.५१ ३९.०५ 

 

घ. न्याक्रयक कायव सम्पादन सम्वन्धी क्रवविणः 
ि.सं.  उििुी दताव संख्या  फछ्यौट संख्या  कैक्रफयत 

1. दताव भएका उििुी  संख्या  ४ छलफल भएको उििुी ४   

 मेलनमलापबाट सामाधान भएका क्रववाद संख्या  २ सम्बजन्धत ठाउँमा पठाइएको 
२ 
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ख. कृक्रष क्रवकास शाखा तफव  सम्पाददत मखु्य-मखु्य कायविमहरुः 

 

छ. जशक्षा,यवुा तथा खेलकुद शाखा तफव  सम्पाददत मखु्य – मखु्य कायविमहरुः 
 

ि.स.्  कायविम /योिनाको नाम  लजक्षत वगव /संख्या कैक्रफयत 

1. घमु्ती प्र अ बैठक सञ्चालन  ४  

2. स्थानीय पाठ्यपसु्तक हामो धकुोट सम्पादनका लानग सबै वडाका 
नलडि क्रवद्यालयमा छलफल तथा अन्तिक्रिया सम्पन्न 

७  

३ जशक्षा सनमनत बैठक सञ्चालन  १  

४ बाक्रषवक परिक्षाको तयािी तथा सञ्चालन  १  

५ गाउँपानलका स्तरिय परिक्षा कक्षा ५ि८ सञ्चालन, उिि पजुस्तका १  

ि.सं. कायविम /योिनाको नाम  लजक्षत वगव /संख्या कैक्रफयत 

1. कृक्रष औिाि ५० प्रनतशत अनदुान नमननक्रटलि ८२  

2. व्यवसायीक मौिी प्रविवन कायविम गोला सक्रहतको मौिी घाि  १३०  

3. साना नसचाई प्रविवन वडा नं ५ कुलो ममवत ७  

4. अदवुा क्रवउ क्रवतिण १४ क्वीन्टल  

५ सनु्तला क्रवषेश कायविम बगैचा सदुृढीकिण ६० िना  

६ अकविे खसुावनी क्रवउ क्रवतिण १७९० ग्राम  
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परिक्षण, ननतिा प्रकाशन तथा ननतिा क्रवष्लेषण 
६ क्रवद्यालय व्वावस्थापन सनमनत गठन ३  

७ क्रवद्यालय अनगुमन तथा कायावलयका अन्य ननयनमत कायव सञ्चालन    

 

ि. स्वास््य शाखा तफव  सम्पाददत मखु्य-मखु्य कामहरुः 
 

 

 

 

 

 

ि.सं. कायविम /योिनाको नाम  लजक्षत वगव /संख्या कैक्रफयत 

1. HPV खोप अनभयान सञ्चालन २०२  

२. नसने िोगको स्कृननङ्ग २०२८ िना  

३. VIA Screening कायविम सम्मपन्न ७५० िना  

४ अत्यावश्यक औषनध‚ सजिवकल सामान ि आयवेुद औषनध e- biding 

माफव त खरिद गरिएको   
१ पटक  

५ क्रप एन सी अनभमखुीकिण  १ पटक  

६ गभववती तथा सनुौलो हिाि ददनका आमाहरुको िनप्रनतनननधहरु संगको 
पोषण पिामसव 

४ वटा  

७ मक्रहला सामदुाक्रयक स्वास््य स्वयम सेक्रवका आधािभतू तानलम सञ्चालन १९ िना  

८ म स्वास््य मेिो समदुाय स्वास््य  ८ क्रवद्यालय ि समदुाय  
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झ. मक्रहला, बालबानलका तथा ज्येष्ठ नागरिक ईकाई तफव  सम्पाददत मखु्य मखु्य कामहरुः 

 

पवुावधाि क्रवकास शाखा तफव  सम्पाददत मखु्य-मखु्य कामहरुः 
ि.सं. कायविम /योिनाको नाम  लजक्षत वगव /संख्या कैक्रफयत 

1. भिुानीका लानग नसफारिस १२०  

 

ट. योिना शाखा तफव  सम्पाददत मखु्य-मखु्य कामहरुः 
ि.सं. कायविम /योिनाको नाम  लजक्षत वगव/संख्या कैक्रफयत 

1. सञ्चानलत योिना ३७८  

  2. बहबुक्रषवय योिना ५  

  3. सालबसाली योिना ३७३  

  ४ सम्झौता योिना उपभोिा सनमनत तफव   ३०६  

  ५  सम्झौता योिना ठेक्का तफव  ३७  

ि.
सं. 

कायविम /योिनाको नाम  लजक्षत वगव /संख्या कैक्रफयत 

१ अन्तिाक्रष्ट्रय मक्रहला ददवशमा एकल खलु्ला ननत्य प्रनतयोनगता १  

२ वडा नं ५ ि ६ लाई बालमैत्री स्थानीय शासनयिु वडा घोषणा  २  
 

३ अपाङ्गता परिचय पत्र क्रवतिण १०  
 

४ िेष्ठ नागरिक परिचय पत्र क्रवतिण ५  
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६ सम्झौता बाकी ३५  

७ सम्पन्न योिना १७९  

८ सम्पन्न हनु बाकी योिना १८२  

 

ठ. जिन्सी ईकाई तफव  सम्पाददत मखु्य-मखु्य कामहरुः 
ि.सं. कायविम /योिनाको नाम  लजक्षत वगव/संख्या कैक्रफयत 

1. नौमनत बािा खरिद २ सेट  

2. नमनन क्रट्रलि खरिद २३ थान  

३. पाइप खरिद तथा क्रवतिण १२०० नमटि  

४ नललामको प्रक्रिया   

 

ड. प्रधानमन्त्री िोिगाि कायविम अन्तगवत सम्पाददत मखु्य मखु्य कामहरुः 
 

ि.सं. कायविम /योिनाको नाम  लजक्षत वगव /संख्या कैक्रफयत 

1. श्रम स्वीकृती  गिेको ८  

2. बेिोिगाि व्यजिलाई काममा खटाउने गिेको ६०  

3. िोिगािी सिृना ९  

४. योिना छनोट कायव ११  

५ योिनाको भिुानी ददएको  २  
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ढ. पजञ् िकिण ईकाई तफव  सम्पाददत मखु्य –मखु्य कामहरुः 
 

ि.सं. क्रवविण लजक्षत वगव /संख्या कैक्रफयत 

1. िन्मदताव १२०  

     2. मतृ्य ुदताव ६३  

3. सम्वन्ध नबच्छेद ११  

4. क्रववाह दताव ६१  

5. बसाईसिाई दताव  २१  

सामाजिक सिुक्षा भिा क्रवतिण तफव  
6. ज्येष्ठ नागरिक भिा  १९४१  

7. दनलत भिा (ज्येष्ठ नागरिक) ४२३  

8. एकल मक्रहला (ज्येष्ठ नागरिक) २८६  

9. क्रवधवा ४३२  

10. पणुव अपाङ्ग भिा १०९  

11. अनत अशि अपाङ्ग भिा  १३७  

12. दनलत बालबानलका तफव    ४६४  

 

ण. ग्रामीण क्रवकासका लानग लघ ुउद्यम क्रवकास कायविम अन्तगवत  सम्पाददत मखु्य-मखु्य कामहरुः 
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ि.सं. कायविम /योिनाको नाम  लजक्षत वगव 
/संख्या 

 

1
. 

यो आनथवक वषवको ३ मक्रहना नभत्र कुनै पनन कायविम नभएको ०  

 

त. खानेपानन सिसफाइ तथा स्वच्छता ईकाइ (वास यूननट) 
ि.सं. कायविम /योिनाको नाम  लजक्षत वगव 

/संख्या 
 

1. धकुोट गाउँपानलकामा १घि १ धािा सम्पन्न घिधिुी ४९४५  

२ गाउँपानलकामा १ घि १ धािा यिु वडा घोषणा ३  

३ पूणव सिसफाईयिु टोल घोषणा ३२  

४ पूणव सिसफाईउयिु वडा घोषणा २  

५ मनसनुिन्य क्रवपदका आवास ननमावण सम्पन्न घि १८५  

६ मनसनुिन्य क्रवपदका सवे भइिहेका घि १०  

७ वडा नं ३ हाडहाडेमा १ घि १ धािा खानेपानन योिना ननमावणनधन िहेको  १  

८ क्रवपन्न घि परिवाि आवास ननमावण सम्झौता संख्या १२  

९  क्रवपन्न परिवाि आवास ननमावण सम्पन्न घि  १०  

१० शौचालय ननमावणको लानग सम्झौता गिेको घिधिुी ५१  

 ११ खानेपानन योिना ममवत संख्या ७  

 १२ िाहात िकम प्राप्त गने संख्या ४५  
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     थ आप्रवासन सामी कायविम 

  

ि स क्रवविण संख्या कैक्रफयत 

१ सिुजक्षत बैदेजशक िोिगािी ि मनोसामाजिक पिामशव सम्बजन्ध 
अनभमखुीकिण तथा सचुना प्रवाह कायविम 

६  

२ वैदेजशक िोिगािीमा गएका मध्ये मतृ्य ुभएका ि वेपिा भएका खोिी 
कायव ि सहिीकिण 

२ िना  

३ नयाँ घिभेट १७० िना  

४ रिटनी घिभेट २६ िना  

५ फ्लोअप १६ िना  

६ मनोसामाजिक पिामशव १ िना  

 

 

थ सूचनाको हक प्रयोग गिी माग भएका सूचनाको क्रवविणः 
सूचना माग गिेको संख्याः१ 

 सूचना उपलब्ध गिाइएको संख्याः१ 

थ. गनुासो दताव फछ्यौट सम्वन्धी व्यवस्थाः 
गनुासो दताव संख्याः० 
गनुासो फछ्यौट संख्याः० 

१.हालसम्म बनेका ऐन, ननयम, क्रवननयम, ननदेजशका, मापदण्डको क्रवविणः 
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ि.सं. कानूनको नाम कैक्रफयत 

१ धकुोट गाउँपानलकाको क्रवननयोिन ऐन, २०७४   

२ धकुोट गाउँपानलकाको आनथवक ऐन, २०७४   

३ धकुोट गाउँपानलकाको आनथवक कायवक्रवनध ननयनमत तथा व्यवजस्थत गनववनेको ऐन, २०७४   

४ धकुोट गाउँपानलकाको सहकािी ऐन, २०७४   

५ धकुोट गाउँपानलकाको जशक्षा ऐन, २०७४   

६ धकुोट गाउँपानलकाको कृक्रष व्यवसाय प्रविन ऐन, २०७४   

७ धकुोट गाउँपानलकाको स्थानीय स्वास््य व्यवस्थापन ऐन, २०७५ को पक्रहलो संसोधा २०८२   

८ धकुोट गाउँपानलकाको न्यायीक सनमनत (कायवक्रवनध सम्बन्धी) ऐन, २०७५   

९ कि तथा गैि कि िािश् व लगाउने ि उठाउने सम्बन्धमा व्यवस्था गनववनेको ऐन, २०७५   

१० धकुोट गाउँपानलकाको प्रशासकीय कायवक्रवनध (ननयनमत गने) ऐन, २०७५   

११ धकुोट गाउँपानलकाको खरिद ननयमावली, २०७५   

१२ धकुोट गाउँपानलकाको क्रवननयोिन ऐन, २०७५   

१३ धकुोट गाउँपानलकाको आनथवक ऐन, २०७५   

१४ धकुोट गाउँपानलकाको क्रवननयोिन ऐन, २०७६   

१५ धकुोट गाउँपानलकाको आनथवक ऐन, २०७६   

१६ धकुोट गाउँपानलकाको व्यवसाय दताव तथा नक्रवकिण ऐन, २०७६   

१७ धकुोट गाउँपानलकाको सावविननक ननजि साझेदािी ऐन, २०७६   
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१८ धकुोट गाउँपानलकाको संस्था दताव ऐन, २०७६   

१९ धकुोट गाउँपानलकाको त्यांक तथा अनभलेख व्यवस्थापन ऐन, २०७६   

२० धकुोट गाउँपानलकाको औद्योनगक व्यवसाय ऐन, २०७६   

२१ धकुोट गाउँपानलकाको पूवावधाि व्यवस्थापन ऐन, २०७६   

२२ धकुोट गाउँसभामा िहने सनमनतको गठन तथा कायव सञ् चालन ननयमावली, २०७६   

२३ धकुोट गाउँपानलकाको क्रवननयोिन ऐन, २०७७   

२४ धकुोट गाउँपानलकाको आनथवक ऐन, २०७७   

२५ धकुोट गाउँपानलकाको क्रवननयोिन ऐन, २०७८   

२६ धकुोट गाउँपानलकाको आनथवक ऐन, २०७८   

२७ धकुोट गाउँपानलकाको खानेपानी तथा सिसफाइ ि स्वच्छता सम्बन्धमाव्यवस्था गनव वनेको ऐन, २०७८   

२८ धकुोट गाउँपानलकाको स्थानीय स्वास््य व्यवस्थापन ऐन, २०७५संशोधन गनव बनेको क्रवधेयक २०७९   

२९ धकुोट गाउँपानलकाको क्रवननयोिन ऐन, २०७९   

३० धकुोट गाउँपानलकाको आनथवक ऐन, २०७९   

३१ धकुोट गाउँपानलकाको साझेदािीमा कायविम सञ् चालन तथा व्वस्थापनगने सम्बन्धी ऐन २०७९   

३२ धकुोट गाउँपानलकाको वाताविण तथा प्राकृनतक श्रोतको संिक्षणसम्बन्धमा गनव बनेको ऐन, २०८०   

३३ धकुोट गाउँपानलकाको प्राइभेट फमव दताव गने सम्वन्धमाव्यवस्था गनव बनेको क्रवधेयक, २०८०   

३४ धकुोट गाउँपानलकाको क्रवननयोिन ऐन, २०८०   
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३५ धकुोट गाउँपानलकाको आनथवक ऐन, २०८०   

३६ धकुोट गाउँपानलकाको सावविननक खरिद ननयमावली २०७५, शंसोधन गनवबनेको ऐन २०८०   

३७ धकुोट गाउँपानलकाको गाउँ जशक्षा ऐन, २०७४ प्रथम संशोधन गनवबनेको ऐन २०८०   

३८ धकुोट गाउँपानलकाको क्रवननयोिन ऐन, २०८१   

३९ धकुोट गाउँपानलकाको आनथवक ऐन, २०८१   

४० धकुोट गाउँ कायवपानलका बैठक सञ् चालन कायवक्रवनध, २०७४   

४१ धकुोट गाउँपानलका पदानधकािीहरुको आचािसंक्रहता, २०७४   

४२ धकुोट गाउँ कायवपानलकाको (कायव सम्पादन) ननयमावली, २०७४   

४३ धकुोट गाउँपानलकाको ननणवय वा आदेश ि अनधकािपत्रको प्रमाजणकिण (कायवक्रवनध) ननयमावली, २०७४   

४४ धकुोट गाउँपानलका गाउँ कायवपानलका (कायव क्रवभािन) ननयमावली, २०७४   

४५ धकुोट गाउँपानलकाको गाउँसभा सञ् चालन कायवक्रवनध, २०७४   

४६ धकुोट गाउँपानलकाको क्रवपद् कोष व्यवस्थापन कायवक्रवनध, २०७४   

४७ Heavy Equipment सञ् चालन सम्बन्धी कायवक्रवनध, २०७४   

४८ खिको छानो क्रवस्थापन गने कायविम सञ् चालन कायवक्रवनध, २०७४   

४९ धकुोट गाउँपानलकाको कृक्रष तथा पश ुव्यवसाय प्रवविन कायवक्रवनध, २०७४   

५० लजक्षत वगव कायविम सञ् चालन कायवक्रवनध, २०७४   

५१ एम.एम.िेनडयो (व्यवस्थापन तथा सञ् चालन) कायवक्रवनध, २०७४   
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५२ अस्थायी (किाि) जशक्षक, तथा कमवचािी पदपूती गनव सम्बन्धीकायवक्रवनध, २०७५   

५३ धकुोट गाउँपानलकाको ममवत सम्भाि कोष सञ् चालन कायवक्रवनध, २०७५   

५४ धकुोट गाउँपानलकामा किािमा प्राक्रवनधक कमवचािी व्यवस्थापन गनेसम्बन्धी कायवक्रवनध, २०७५   

५५ क्रकिीया खचव सहयोग कायवक्रवनध, २०७५   

५६ धकुोट गाउँपानलकाको 'घ' वगवको ननमावण व्यवसायी इिाित पत्रसम्बन्धी कायवक्रवनध, २०७५   

५७ धकुोट गाउँपानलकाको योिना सपुरिवेक्षण अनगुमन तथा मलु्यांकनसम्बन्धी कायवक्रवनध, २०७५   

५८ सपुथ मलु्य पसल सञ् चालानाथव सहकािीका लानग अनदुान क्रवतिणकायवक्रवनध, २०७५   

५९ अपांगता भएका व्यजिको परिचय-पत्र क्रवतिण कायवक्रवनध, २०७५   

६० क्रप.नस.एफ अनदुान व्यवस्थापन ननदेजशका २०७५   

६१ क्रिया खचव क्रवतिण सम्बन्धी कायवक्रवनध २०७५   

६२ टोल संिक्षण मक्रहला मञ्च संचालन कायवक्रवनध २०७५   

६३ धकुोट गाउँपानलका नगि प्रहिी सञ् चालन कायवक्रवनध, २०७५   

६४ ग्रानमण खानेपानी तथा सिसफाई योिना सञ् चालन कायवक्रवनध, २०७६   

६५ धकुोट गाउँपानलका साझेदािी कायविम सञ् चालन तथा व्यवस्थापनकायवक्रवनध, २०७६   

६६ खेलकुद क्रवकास सनमनत तथा यवुा परिषद गठन सम्बन्धी कायवक्रवनध   

६७ यवुा उद्यमजशलता संचालन सम्बन्धी कायवक्रवनध २०७६   

६८ कृक्रष रिनमा व्याि अनदुान कायवक्रवनध, २०७६   
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६९ धकुोट गाउँपानलकामा िहने सनमनतको गठन तथा कायवसञ्चालन ननयमावनल२०७६   

७० वाताविण तथा फोहोिमैला व्यवस्थापन कायवक्रवनध, २०७६   

७१ िाहत सामाग्री क्रवतिण सम्बन्धी कायवक्रवनध २०७६   

७२ बाँझो िग्गा व्यवस्थापन कायवक्रवनध, २०७७   

७३ धकुोट गाउँपानलकाको कायवसंचालन ननदेजशका, २०७७   

७४ खानेपानी तथा सिसफाइ उपभोिा सनमनत व्यवस्थापन कायवक्रवनध, २०७७   

७५ लैक्रङ्गक क्रहंसा ननवािण कोष (सञ् चालन) कायवक्रवनध, २०७७   

७६ कृक्रष तथा पश ुउपि थोक संकलन केन्र तथा घमु्ती कृक्रष हाटबिािसञ् चालन कायवक्रवनध, २०७७   

७७ बाल क्लब गठन तथा सञ् चालन कायवक्रवनध, २०७७   

७८ दिवन्दी नमलान तथा क्रवद्यालय समायोिन सम्बन्धी कायवक्रवनध, २०७७   

७९ उत्कृष्ट जशक्षक कमवचािी तथा क्रवद्यालय छनौट कायवक्रवनध २०७८   

८० फोहोिमैला व्यवस्थापन तथा सिसफाइ परिचालन सम्बन्धी कायवक्रवनध, २०७८   

८१ शक्रहद शमशेि स्मनृत पाकव  सञ् चालन कायवक्रवनध, २०७८   

८२ प्रक्रवनध माफव त गणुस्तिीय सेवा क्रवस्ताि कायविम संचालन कायवक्रवनध२०७९   

८३ क्रवपन्न परिवाि ढुङ्गाका छाना चकु्रहने घिलाई अनदुान क्रवतिण कायवक्रवनध, २०७९   

८४ एनतहानसक धानमवक पयवटक्रकय तथा साँस्कृनतक क्षेत्रहरुको व्यवस्थापनकायवक्रवनध २०७९   

८५ धकुोट गाउँपानलकाको साझेदािी कायविम संचालन कायवक्रवनध२०७९   
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८६ धकुोट गाउँपानलका एम्बलेुन्स संचालन कायवक्रवनध २०८०   

८७ पश ुस्याहाि ससुाि अनदुान कायवक्रवनध २०८०   

८८ धकुोट गाउँपानलकाको टोल क्रवकास संस्था कायवक्रवनध २०८०   

८९ िोिगाि संवाद मञ्च (संचालन तथा व्यवस्थापन कायवक्रवनध) २०८१   

९० क्रवद्यालय अक्षयकोष संचालन तथा व्यवस्थापन कायवक्रवनध २०८१   

९१ गणुस्तिीय जशक्षा अनभवकृ्रि कायविम संचालन कायवक्रवनध २०८१   

९२ धकुोट गाउँपानलकाको नदद िन्य पदाथव उत्खनन ्तथा संकलन सम्बन्धी मापदण्ड २०८२  

९३ धकुोट गाउदँ्दपानलकाको पश ुहेिाल ुअनदुान क्रवतिण कायवक्रवनध २०८१ को पक्रहलो संसोधन २०८२  

९४ धकुोट गाउँपानलकाको क्रवननयोिन ऐन २०८२ पक्रहलो संसोधन २०८२।१०।०४  

९५ 
धकुोट आधािभतू अस्पताल १५शैया सञ्चालन तथा व्यवस्थापन कायवक्रवनध २०८० पक्रहलो संसोधा 
२०८२ 

 

९६ धकुोट गाउँपानलका क्रवपन्न नागरिक स्वास््य वीमा कायविम संचालन कायवक्रवनध २०८१  

९७ 
धकुोट गाउँपानलकाको ननजि िग्गामा ढुङ्गा नगटी बालवुा तथा माटो उत्खनन ्संकलन तथा ढुवानी 
सम्बन्धी कायवक्रवनध २०८२ 

 

९८ धकुोट गाउँपानलकाको अटो रिक्सा दताव नक्रवकिण सञ्चालन तथा व्यवस्थापन कायवक्रवनध २०८२  

९९ 
धकुोट गाउँपानलकाको गणुस्तरिय जशक्षा अनभबकृ्रिका लागी अनतरिि क्रियाकलाप संचालन कायवनबनध 
२०८१ पक्रहलो सशोधन २०८२ 

 

१०० कृषक प्रोत्साहन पिुस्काि क्रवतिण कायवक्रवनध, २०८१   
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1५. सूचनाको हक अन्तगवत सूचनाको हक माग्ने ि पाउनेको क्रवविण 

 नामथि  ठेगाना सचुनाको माग गिेको नबषय सूचना  

माग गिेको नमनत  

सूचना  

ददइएको नमनत  

कैक्रफयत 

१ श्री अिुवन ज्ञवाली धकुोट गा पा २ 
गलु्मी 

िमु्लादी खेल मैदान ि खेल मैदान 
िाने बाटो संग सम्बजन्धत सचुना 

२०८२।११।२७ २०८२।१२।०३  

२ श्री ददपक आचायव काठमाण्डौं २९ 
अनामनगि 

बडास्तिमा नागरिकको गनुासो सनु्न े
ि नागरिक सबोच्चता कावावन्वन गने 
वाताविण ननमाणव गरिददनहुनु। 

२०८२।१२।०३ कावावन्वयन भएको  

 

16.कायावलयको वेभसाईट, सामाजिक सञ् िाल ि सम्पकव  क्रवविणः  

क.कायावलयको वेभसाईट/ इमेल 

इिेि:- dhurkotmun@gmail.com 

िेबसाइट:- www.dhurkotmun.gov.np 

सामाजिक सञ् िालः 
1.फेसबकु पेि 

ग. सम्पकव  क्रवविणः 
प्रिुख प्रशासकीर् अधिकृि :-   ९८५७०६७९१७ 

सूचना अधिकारी :-  ९८५७०६४७७१ 

सूचना प्रविधि अधिकृि ( IT ) :-   

mailto:dhurkotmun@gmail.com
http://www.dhurkotmun.gov.np/

